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Учетная политика для целей бухгалтерского учета

ФГАУ (ОК <Рублёво-Звенигородский>

Нормативные документы

Учетная политика ФгАУ <ОК <Рублёво-Звенигородский> (далее - Учреждение)
разработана в соответствии:

, приказом Минфина России от 30.0в,2024 j\Ъ |2\н (об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учёта <Единый план счетов
бухгалтерского учёта государственных финансов> ;, приказом Минфина России от 20.09,2024 N'9 1З3н <Об утверждении Плана
счетов бухгалтерского учета бюдх<етных учреждений и Инструкции по его
применению> J\Ъ 1 19н;

, прикаЗом Минфина России от 20.09.2024 J\Ъ 1З2н и Инструкции по его
применению> Jф 1 1Вн;

. прик€lзоМ Минфина 24.05.2022 м 82н ко Порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их
структуРе и принципах н€вначенио (далее - прик€lз J\Ф 82н);. приказом Минфина от 29.11.2017 Ns 2О9н (об утверждении Порядка
применения классификации операций сектора государственного
управленип (далее - прик€lз J\b 209н);, прик.вом Минфина от 30.03.2015 J\Ъ 52н <Об утверждении фор* первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых
органами государственной власти (госуларственными органами), органами
местного самоуправления, органами управления государственными
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)
учреждеНиями' и МетоДическиХ указаниЙ пО их приМенению) (далее -прик€lз J\гч 52н);
прикtвом Минфина рФ от 15 .04.2021 Ns6l H коб утверждении
унифицированных форшr электронных документов бухгалтерЬ*о.о учёта,применяемых при ведении бюджетного
государственных(муниципЕLIIьных) учрежден ий, и методических
их формированию и применению);
прик€tзом Казначейства РФ от 14.05.2020 г. Jrlb2lн
обслуживания>>;

<О порядке к€вначейского

прикt}зом Казначейства РФ от 15.05.2020 г. Jrlb22H кОб утверждении правил
обеспечения нЕUIичными денежными средствами и деножными средствами,

8

учёта
указаний по



предн€lзначенными для осуществления расчётов по операциям,
совершаемым с использOванием платёжных карт, участников системы
казначейских платежей> ;

ук€ванием Банка России от 11.03.2014 г. J\b3210_y кО порядке ведения
кассовых операций юридическими лицами и упрощённом порядке ведения
кассовых операций индивиду€Lпьными предпринимателями и субъектами
мЕLлого предпринимательства) ;

Уставом федерального государственного автономного учреждения
коздоровительный комплекс крублёво-звенигородский> Управления делами
Президента Российской Федерации ;

федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора, утверх(денными приказами Минфина от
З|,|2,2016 JvQ 256н, Ns 257н, JЪ 258н, М 259н, J\9 260н (далее
соответсТвенно СГС <Концепту€Lльные основы бухучета и отчетности>, СГС
<основные средства)), СГС <Аренда)), СГС (обесценение активов>, СГС
кПредставление бухгалтерской (финансовой) отчетности>), от 30. |2.2017 J\Ъ
274н, 275н, 277н, 278н (далее - соответственно СГС <Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>>, СГС <События после отчетной даты>, СГС
<информация о связанных сторонах)), Сгс <отчет о движении денеяtных
средств>), от 27.О2.2018 Jt З2н (далее - СГС <,Щоходы)), от 28.02.2О18 J\ъ
34н (далее - СГС <НепроиЗведенные активы>), от 30.05.201В Ns 124Н (далее_сгС <Резервы>), от 07,|2.2018 J\Ъ 256н (далее сгС <Запасы>), от
29.06.2018 JЪ 145н (да.llее * СГС <!олгосрочные договоры>),о,t, l5.1 l .20l9 Jф
181н, 182н, 184Н (71a.rree с()о,гве,I,с,],t]еI-1trо (]l'C кlIсмIа,геl)i4а.Jl1,I{Llе ilI(,1,1,IIзьl)),

сI,с] <<l}а,l1.1а,гl,r I]() l]itI.]N,Icl,t]oBaIlиrI]vI)), c]I,C <l}l,ttl:ta,l,bt lIepcolra,;ty>), от
30.06.2020 J$129H (даLtсе CI'C <<()инаttсс)lJыс LIIIc,I,1)yN4eIl'l'1,I))), о,г l6. 12,2020
Лg_] l 0 l r (далее - СГС << lj и c1.1l tlt,1,I tlcc l(l Ic tlI(.|.l t tзt,t >> ). ;

III,IcbN4ON4 Мilrt(lИrrа О'Г 0l.08.20l9 Л!02-07-07/5В075 кО llilI{i)ilI]JlcIIиLl
М e'l'cuttl tl ecK1,I х ре ко м е rI/ (ar t,l.r й l lO п ри i\4 егl е LI 14Io r|lе2lера.;l ь l I о г() c].itll/ltll)l.il,
бyxгtr.ll,r,el]cKOI,tr )''Iёl,ir l(JIrI ()]]l,i,lItизаtциlй [,()c)//lilpc'[ BellIl()I-сl ccKl,(l1lit <<13alra.Cbl)),

IIt,ICI>IVIOr\,I N4l,ltt(lIllltl о,г 05.08.20I9 ль02-07-07l5В1it(, ((О IIiilll)аI]JIеIIии
Ме,t,tll{и,lесI(14х l](lI(оNlс,IIдаtlий IIо IIp14NlL]tIcIlI,tlo (lедсра;rьjlого с-гаII/цаl].га
бУХl'а.lr'гсl]сt(Ого у.Iё,гаl lUIrf оl)I,аII}4,з;.rItI.]й t,осl1,1цttl]сl,лtеt,ll{оI-о сек,горit <Резеlэtзьt.
I)асtсрьt,гl,tс 1,1ttt|эtlpшlt.l1_1},ltI об ус:rовilых обя,зtt,i,еjIьс,I,1]аlх и ycJIot]III)lX ilI(.r.14вzlх)>;

III,1cbN4ON,l Mиrr(ll,rrril сt,1, 0б.Oв.20l9 M02-0(t-07l59l 83 ((() IlztlIpi}IjJlcliиI4
Мс,l,tl.ц1,1,tСсI(14х l]скомIеII/litttрlй I]O IIl]1,1N4cIIcII1.IIO t|lе7цсlэа,llьIItll,() с.гаll/]аrр.r,ii
бухгii.llr,еl)ског() у,Iёт,ir дJIrI с-l1эг,аtll.tзirtlий гос)/,l1аI)t].I.t]еIlIIоI.о ccKl.o]li1
<l]lО,ц>itс't'ttаtяl ltrlrIlopN4allиrI lз б5z1l,д1l,ерсrсой(r})иtIitIlс()t]ой) о,r,.rёт.ttос i ll));
II1,IcbNlON,I MtlHt}lt.llI:t о,г 2,з.1 0.2.0 ] 9 ль02-06_07l84152 ((О lIaIll)al]JIcII1.1i,I
М e,t,O/_lt,t,,tcc к 14x ре t(o j\4 е I l:tallll й Il () п ри ]vleн ell 14I<l c|leдielэall1,I l ot,il с,гalt ll1;lI).гi1
бухI,аrrr,сl]скоl,о У.Iё'r,а /tJIrt сl1ll,:rtrIа:заllлtй г()c)/l{al]c.l.Be}lIl()I.() сек.гоl]il
</ lo.l l l,()cроtI I I l)Iе /{()],()I]()llbI)).
Приказ Минфина России от 14.09.2020 J\Ъ 198н.. Приказ Минфипа России от 21 .|2.2022 Ns 192н.
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Письмо Миrlфинzt России от 22.12.2025
Письмо Минфигта России о,r 22,12.2025

02-01-09l124]84.
02-07-08/ l24]85

в части исполнения полномочий получателя бюдiкетных средств Учреждение ведет
УЧеТ в соответствии с приказом Минфина России от 20.09.2024 J\Ъ |32н и
Инструкции по его применению)) J\Ъ 1 18н (далее - Инструкция JФ 132н).

Используемые термины и сокращения:

наименование Расшифровка

Учреждение федерально е государственно е автономно е учреждение
<Оздоровительный комплекс <Рублёво-Звенигородский>
Управления делами Президента Российской Федерации

кБк |*|7 разрялы номера счета в соответствии с Рабочим планом
счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета
бухучета стоит обозначение :

- i8 разряд - код вида финансового обеспечения
(деятельности);

- 26 разряд - соответствуIощая подстатья КОСГУ

1. Обrцие положения

1, Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение
возглавляемая главным бухгалтером, в состав которой входят группы: )п{асток по
учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупатолями услуг, )ласток по
УЧеТУ ТОВаРНО- МаТеРИаJIьНых ценностеЙ, участок по начислению заработноЙ платы,
УЧаСТОК ПО УЧеТУ Торговли и общественного питания, участок yreTa движения
денежных средств. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе
ДОЛЖностными иIrструкциями) }IecyT ответственность за состояние бухгalJIтерского
учета и достоверность контроJIируемых ими IIоказате-ltей бухгалтерской отчетI{ости.
ответственным за ведение бухгалтерского учета в Учреждении является главный
бухгалтер.
основанuе., часть З статьи 7 Закона от 06.12.2011 J\Ъ 402-ФЗ.

2. В Учреждении действуют постоянные комиссии утверждённые Приказами:
- комиссия по поступлениIо и выбытию активов;
- комиссия по списаниiо чая, кофе, сахара, сливок, мучных и сахарных кондитерских
ИЗДеЛИЙ, Мёда, сУхофруктов, фруктов, орехов, бутилированI{ой воды за счёт прибыли
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Учреждения;
- комиссия по списанию материаJIьных ценностей (продуктов питания и
материальных запасов).
- комиссия по инвентаризации наJIичных денежных средств, денежных документов и
бланков строгой отчётности.

З, Учреждение публикует Приказ об утверждении учётной политики, учётную
политику на своем официальном сайте путем р€lзмеrцения копии документа.
OcHoBaHue., пункТ 9 сгС кУчетная политика, оценочные значения и ошибки>.

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в
целях сопоставления отчетности существе}Iность изменения показателей,
отражаIощих финансовое положение, финансовые результаты деятельности
учреждения и движение его денежных средств I{a основе своего профессионального
СУЖДеНИЯ. ТаКЖе на основе профессионаJIьного су}кдения оценивается
существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения
отtIетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности
информации о существенных ошибках.
Основанuе: пункты |7, 20, З2 СГС кУчетlrая политика, оценочные значения и
ошибки>.

II. Технология обработки учетIIой информации

1. БУхгалтерский учет ведется в эJIектронном виде с применением программных
продуктов:

- 1С: ПРедприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения КОРП, редакция
2.0;
- 1С: ПРедприятие В.3 Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция 3.1;
- 1 С: Предприятие - 1С-Рарус: Комбинат питания, редакция l;- УПО/lС: УНФ В Управление предприятием общепита, редакция 3.0 (1С:
Предприятие);
-Libra Epitome PMS система управления гостиничным комплексом.
основанъtе., подrIункт (д> пуI{кта 9 сгС кУчётная политика, оценочные зIIачения и
оrпибки>.

2. ПеречеIIь должностных лиц, имеIощиХ доступ к ланIrым бухгаJIтерского учёта и
объёмы предоставленных им прав приведён в li1)l{]l()/i;(,Itl: ii ) i .

3. С использованием телекоммуникационньIх каналов связи и электронной подписи
бУХГа_гrтерия и другие структурные подразделения Учреждения осуществляют
электронный документооборот по следующим направлениям :

. создЕtние электронных документов бухгаrrтерского 1^rёта и их обмен внутри
Учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы
кlС: Предприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения КОРП>;
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документы о приёмке, универсaльный передаточный документ или счёт-
фактура оТ контрагентоВ (поставЩиков, исполниТеJIей, подрядчиков),
принимаются к учёту в электронном виде, подписанные электронной
цифровой подписью в система гиС ЕиС кЗакупки>;
система гииС кЭлектронный бюджет> с использованием Подсистемы
обеспечения информационной безопасности Системы обеспечения
безопасности информации ФедераJIьного казначейства (поиБ соБи Фк)
eb.cert.roskazna.ru;

<Кварта>, электронный бюджет на офици€шьном сайте budget.gov.ru;
, Сл&Ч& бухгалтерскоЙ (финансовой) оlчетrlости в гииС кЭлектронный

бrоджет>;
, Перед&ча отчетности по н€Lпогам, сборам и иным обязательным платежам в

инспекцию Федеральной налоговой службы, органы управления
государственными внебюджетными-фондами РФ, передача статистической
отчётностИ В органы государственной статистики с привлечением
оператора телекоммуникационных каналов связи (эдо) Контурэкстерн;

, Р€}змещение информации о деятельности учреждения на офици€шьном сайте
bus.gov.ru;

. прием и учет продукции на портале ЕГАИС;

4. Все электронные документы, пересылаемые по системе
документооборота, подписываются усиленной квалифицированной
цифровой подписью (ЭЦП).

5. Без надлежащего оформJIения первичных (сводных) учетных документов любые
исправления (добавление новых записей) В электронных базах данных не
допускаIотся.

6. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и
отчетности:

о H€l сервере ежедневно производится сохранение резервных копий всех баз.
о IIО итогаМ каждого календарного мссяца бухгалтерские регистры,

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и
подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
OcHoBaHtle., пункт 33 сгС <КонцептуаJIьные основы бухучета и отчетности)).

OcHoBattue: пункт 24 сгс <Единьiй план счетов)) J\b 121н, пункт зз сгс
<концептуапьные основы бухучета и отчетности)).

7. Сохранность Инвентарных карточек (ф.0509215,
электронных документов(регистров), обеспечивается
резервных копий всех баз на сервере.

электронного
электронной

ф.0509216), созданных в виде
при ежедневном сохранении
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Основанuе., Приказ Jtlb 52н.

в. Пр' обнаружении в регистрах учёта ошибок сотрудники бухгалтерии
анализируют ошибочные данные, вIIосят исlrравления в регистры бухучёта и при
необходимости в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах,
отрая(аются на счетах бухучёта обособленно.
OcHoBatlue., СГС <Учетная политика, оценочные значен ия и ошибки>.

III. Правила документооборота

1. Первичные учётные докумеIlты и регистры бухгалтерского учёта в Учреждении
составляютсЯ как В виде электронного докумеI{та, так и на бумажном носителе.
порядок И сроки передачи первичных учетных документов для отражения в
бухгалтерском учете устанавливаIотся в соответствии с llI)i].,it))i\i.li}li,,.l,i ] t,r

il]j]i,il(),.i,ii]i:]l(.'lr,] i К НаСТОЯЩеЙ УчетноЙ llолитике. Обмеrr электронными первичными
бухгалтерскими документами внутри Учреждения осуществляется с использованием
бухгалтерской программы <1С: Предприятие 8.3 Бухгzulтерия государственного
учреждения КОРП>.
основанuе: пункт 22 сгС <Концептуальные осI{овы бухучета и отчетнооти>,

подпункТ (д) пункта 9 СГС <Учетная политика, оценочНые значеrlия и ошибки>.

2.первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные
за оформление факта хозяйственной жизни. В каждом первичном документе при
создании ук€Lзывается дата создания. Порядковый номер документа ук€tзывается при
необходимости- если нумерация предусмотрена формой документа. Если дата
составления первичного документа или дата его подписания отличается от
даты(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных
реквизитОв такого документа отражается дата или период совершения факта
хозяйственной жизни. Если в первичный учётный документ включены реквизиты из
другого документа- основания, в первичном документе ук€lзывается информация,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ- основание.
!окументы бухгалтерского учёта передаются в срок, установленный в графике
документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтер.по.о
учёта или иная информация передаётся в течении трёх рабочих дней со дня
оформления, нО не позднее последнегО рабочегО днЯ месяца, в котором факт
хозяйственной жизни произошёл. В случае, если ответственный сотрудник не
перед€Lл в бухгалтерию первичный документ в срок, установленный в графике,
главный бухгалтер уведомляет об этоп4 сотрудникq руководителя его подр€lзделения,
а также заместителя генер€Lпьного директора по экономике и финансам. Щля этого
главный бухгалтер направляет Требование. Форма Требования утверждена в
lj{-i!l.:|(;/]i!'llI]l,j :. К УчетноЙ политике. Требование в письменной форме главного
бухгалтера, иного должностного лица, }Ia которое возложено ведение бухгалтерского
учета, в отношении соблюдения устаrIовленного порядка документального
оформлеitия фактов хозяйственной жизни, представлеItия документов (сведений),
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необхоДимых для ведения бухгалтерского учета, доJIжI{остному Jlицу, на которое
возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицу, с которым заключен договор об
ОКаЗании УсЛУГ по ведению бухгалтерского учета, обязательны для всех работников
Учрежления.
Основанuе: статья 9. Первичные учетные документы, Федеральный закон от
06.12,2011 JЪ 402-ФЗ О бухгалтерском учете.
ПР' СОЗДании, обработке и rrередаче документов обесгtечивается защита
персональных данных в порядке, установленном в полох(ении о защите
IIерсональных да}Iных, которое утверждается руководителем Учреждения.
Ответственность за своевременное оформление первичIIых учётtlых документов,
пере/{ачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском у.Iёте, а также
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие
и подписавшие указанные документы.
Основанuе.,пункт 1, подпункты (г)), (ж) пyiIKTa б приложения J\Ъ2 к СГС <Учётная
политика, оценочные значения и ошибки>,

3. В соответствии с приказами Минфина М 61н от 15.04.2021, N9100H от 28.06.2022
Учреждение применяет электронrrые формы первичных докуме}Iтов.
Порядок формирования, подписания, утверждеFIия электронных документов, а также
сроки передачи lrервичных учётных докумеI{тов для отражения в бухгалтерском
УЧёТе пРиведён в |ll:i: Ii,,],,,: "|: 1.

В случае, если по техническим причинам документы, подлежаtцие подписанию
ЭЦП, ПЭП, не могут быть подписаrIы, документвыводится на бумажный носитель и
подписывается собственIIоручно.

4. Учрех<дение использует унифицированные формы регистров бухучета,
перечисленные в приложении З к приказу J\Ъ 52rr, При проведении хозяйственных
операциЙ, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичI{ых
документов, используются:
*Уrrифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами;
*саМостоятельно разработанные (неунифицированные) формы, которые приведены в
i i : r I i r l ( ),.{i,.,l t t i l i ,l:

Основанuе: пункт 25-26 СГС <КонцептуагIьные основы бухучета и отчетности)),
ПОДПУнкТ (Г) пункта 9 СГС кУчетная политика, оцеI{очные зIIаченияи ошибки>.

5. Для отражения в бухгалтерском учёте принимаIотся документы, которые
проверены сотрудниками бухга;rтерии в соответствии с положением о внутреннем
финансовом контроле jli)li.,|(),,,i;(]]l1l,] i ], f{окументы, оформленные с нарушением,
бухгалтерия к учёту не принимает.
OcHoBattue: пункт 2З СГС <Концептуа-пьные основы бухучета и отчетности)),
ПОДПУнкТ (З> пункта 7 приложеIlия j\Ъ2 к СГС <Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>.

6. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам,
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ПеРеЧИСЛеННЫМ В ;il)li.,i(l,)\\]ll].i;i i,1.

OcHoBaHtte: пункта 8 приJIожения JЪ2 к СГС кУчетная политика, оценочные
значения и ошибки>.

7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких
ДОКУМеНТОВ На рУсскиЙ язык осуществляется сотрудником Учреждения. Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника,
СОсТаВившего перевод, и прикладываIотся к первичным документам, В случае
неВоЗМоЖности перевода документа привлекается профессиональный tlереводчик.
ПеРевод денежных (финансовых) документов заверяется rIотариусом. Если
ДОКУМенТы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по
КОЛИЧеСТвУ граф, их названиIо, расшифровке работ и т. д. и отличаIотся только
суммоЙ), то в отношении их постоянных показателеЙ достаточно
перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только

однократного
изменяющиеся

показатели данного первичного документа.
Основанuе.' llункт 31 СГС <КонцептуаJIьные основы бухучета и отчетности)).

В. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем
порядке:

-в регистрах в хронологическом
учетные документы по датам
первичного документа;
-журнал регистрации приходных
последний рабочий день месяца;

порядке систематизируются первичные (сводные)
совершения операций, дате принятия к учеry

и расходных ордеров составляется ежемесячно, в

учету, по мере внесения изменении
реконструкции, консервации и пр.) и

переоценке, модернизации,
При отсутствии ук€ванных

-инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к
(данных о

СОбытиЙ - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной
амортизации;

-инвентарная карточка группового учета основньIх средств оформляется при
Принятии объектов к учету, по мере внесения изменениЙ (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
-опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
-кНига учета бланков строгоЙ отчетности, книга аналитического учета
Депонированной зарплаты и стипендий заполняются по необходимости;
-журнaлы операций запопняются ежемесячно;

-ЖУрн€Lл операциЙ (ф.0509213) по всем забалансовым счетам формируется
ежемесячно в случае, если в отчётном месяце были обороты по счёту;
-главная книга заполняется ежемесячно, выводится на печать и визируется
Уполномоченными сотрудниками бу<галтерии по итогам финансового года;

-Другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если
иное не установлено законодательством РФ.

при выбытии.
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Учетные регистрЫ пО операциям, указанныМ в пункте 2 раздела IV настоящей
учетной политики, составляются отдепьно.
основанuе: МIетодические указания, утверiкдённые приказом Минфина от З0.03.2015
М52н.

9. Журнал операций расчетов по оплате
стипендиям (ф. 0504071) ведется р€lздельно
деятельности и рzlздельно по счетам:

труда, денежному довольствию и
по кодам финансового обеспечения

кБк х.302.11.000 <<Расчеты по заработной плате) и КБК х.302.13.00 <<Расчеты
по начислениям на выплаты по оплате трудD;

КБК Х.302.12.000 <<Расчеты по прочим несоциаJIьным
денежной форме> и КБК Х.З02.14.000 <<Расчеты по

выплатам персон€tлу в
прочим несоциальным

выплатам Ilepcoн€lJly в натуральной форме>;кБк х.302.66.000 <<Расчеты по социальным пособиям и компенсациям
ПеРСОНЕLЛУ В ДеНеЖНОЙ форме> и КБК Х.302.67.000 <<Расчеты по социtLльным
компенсациям персоналу в I{атуральной форме>;

КБК Х.З02.96.000 <Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим
лицам)).
Основанttе.,пуIIкт 146 СГС <Единый плаII счетов)) J\b 121rr.
На осноВаниИ ч.2 ст.136 тК РФ в Учреждении ежемесячно за 1 день до выдачи
заработной платы (л.4.|.4 Коллективного договора) выдаётся письменное
иЗBеЩениеpaбoтникaМПocpеДсTBoМBЬIДaчиpaсчётнoгoЛисTкa1li)ti]i);ii..j||il.
(нарочно или путём рассылки на электроI{ную почту сотрудника).
оплата дополI{ительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами
учитывается на счёте з02.66 в корреспонденции со с.Iётом 303.05. Задолженность по
возмещениIо от ФсС затекупдий год учитывается I{a счёте 209.з4 с указанием в 15-
17 разряде номера счёта квр 119. Щебиторская задолженность за прошлый год lla
счёте 209.З4 с указанием в 15-17 разряде номера счёта 5i0.
Основанuе., письмо Минфина от 13 .08.2021 М02-06 -|0166З65.

10. }tУРНаЛаМ ОПеРаций присваиваются номера согласно Iti,i,i l,},i,,{,jlIi]i) i{l. По
операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настояrцей учетной поли,гики, журналы
операций ведутся отдельно. Хtурншы операций подписываются главным
бухгалтером и бухгалтером, сосгавившим журнал операIдий. Журна-тrы операций
подIливаIотся отдельно, либо с гIервичными документами.

11. Первичные и сводные учетные документы и регистры бухгалтерского учёта в
Учреждении составляIотся как в виде эJIектронного документа, подписанного
квалифицированной электронной подписью, так и на бумажном носителе,
заверенные собственноручной подписьrо (оформлеIrие документов в структурных
подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или интернета,
необходимых для оформления электронных документов).
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Основанuе., пункты 10-12 приложения }lЪ2 к СГС <Учётная политикц оценочные
значения и ошибки), часть 5 статьи 9 Закона от 06. |2.2011 j\'9 402-ФЗ, llункт 32 СГС
<КОнцептуальные основы бухучета и отчетности)), IVIетодические указания,
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 Ns 52н, статья 2 Закона от
06.04.2011 jV9 63-ФЗ.

12. В деятельности Учре}кдения используIотся следующие бланки строгой
отчетности, карты:

- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
- путёвки (Лесные дiLпи, Поляны, IJазарьево);
* абонемеlrт бассейн (с правом прохода на территорию, детский, для сотрудников);
- абонемен'г Ita открытый тенI{исный кор,г ФОК (с правом прохода на территорию);
- абонемент на закрытый теннисный корт ФОК (с правом прохода на территорию);
- абонемеt{т в тренажёрный зал ФОК (с правом прохода на территорию);
* абонемент на шосещение аквапарка;

Основаttttе.,стандарт <Единый плаtr счетов) J\Ъ 121н.

13. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу
бланков строгой отчетности и сотрудников, имеющих право получать бланки
строгой отчетности приведен в iil,,|l i,, l,{,,,llllll ,,

14. Учёт бланков строгой отчётности организован на счёте 105.Зб по стоимости
приобретения и забалансовом счёте 03 кБланки строгой отчётности) в условной
оценке 1 рубль - 1 бланк. Поступление и движение данных бланков отражается в
книге учёта бланков строгой отчётности (ф.0504045). Книга прошнурована,
опечатана печатью Учреждения, количество листов в книге заверено главным
бухгалтером. Аналитический учёт бланков строгой отчётности ведётся по каждому
бланку в разрезе ответственных за их хранение.
Основанuе: пуню 225 СГС кЕдиный план счетов> Jt |2|н., приложение Ns5 к

Приказу Минфина России Ns52H.
Внутреннее перемещение бланков строгой отчётности в Учреждении отражается по
забалансовому счёту на основании оправдательных первичных документов путём
изменения ответственного лица и (или) места хранения. Выбытие бланков строгой
отчётности при их оформлении (выдаче), пер9даче Iицу, ответственному за их
оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи,
принятие решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта о
сПисании (ф.0510461) и ведомости выдачи материальных ценностей на нужды
УЧреЖДения (ф.05042|0) по стоимости, по которой бланки строгой отчётности были
раннее приняты к учёту. Списание бланков строгой отчётности производится на
основании приложенных документов- оснований (неунифицированных форr)
прилOхtение 2о оформленных ответственными лицами, подтверждающих факт
списания бланков строгой отчётности.
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15. Особенности применения первичных документов:

15.1. При приобретении
непроизведенных активов

и ре€lлизации основных средств, нематериzUIьных и
составляется Решение о признании объектов НФА (ф.

0510441).

15.2. При заключении договора на оказание услуг применяется неунифицированная

форма Акта об оказании услуг ll1lli.i())l,,|,ll{tt, ,,, если договором не предУсМоТрено
иное.

15.3. При заключении договора на выполнение работ применяется
неунифицированная форма Акта о приёмке выlrолнения работ llj)ii.]i{),)i(i:;ltt,, .l, если

договором не предусмотрено иное. При заключении договора на техническое
обслуживание и ремонт оборулования оформляется неунифицированная форма
журн€Lла технического обслуживания и ремонта оборулования lijri' {{)1ii{]i;iir, ,],

15.4. Пр" закупке материапьных ценностей к заявке при необходимости
прикладываетсяЩефектнаяведомость]li,}.i it;r;1 i,iliir, ',илиАктосмотраllj)il iil;lii,itiii,,i"

15.5. При ремонте нового оборулования, неисправIIость которого была выявлена при
монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме Jф ОС-16
(ф. 0306008).

15.6. В Табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421) (утверх<дён с

изменениями lrриказом генерапьного директора) регистрируIотся случаи отклонений
от IIормального использования рабочего времени, установленного правилами
внутреннего трудового распорядка. Табель учёта использования рабочего времени
(ф.0504421) лополнен условными обозначениями:
-РП- дополнительные выходные дни (оплачиваемые), праздники;
-!- время прохождения диспансеризации ;

-ОН- оплачиваемьiе нерабочие дI{и;
-ПТД- приостановление трудового договора;
-FIH- неявки по невыясненным причинам;
-А- отпуск неоплачиваемый с р€}зрешения работодателя;
-оУ- отпуск дополнителыIый (оплачиваемый учебный);
-ОВ- дополнительные выходные дни (оплачиваемые);
-Б- отпуск по беременности и родам, больничный;
-ОР- отпуск по уходу за ребёrrком;
-П- прогул;
-В- выходные дни.

16. Учреждение применяет путевые листы, формы
iii)l.!. lL)/ii,t.:il],i li rl. 1 i] i () к учётной политике. Учёт путевых
в журнале учёта движения путевых листов (ф.0345008)

которых утверждены в
листов ведётся ежедневно
с отражением показаний
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одометра перед выездом транспортного средства и по возращению. Нумерация
ПУТеВых Листов ведётся в простом хронологическом порядке, начиная с 1 января
каждого следующего года.
Основанuе; Федера-гlьный закон от 06.03.2022 J\Ь39-ФЗ.
ИНфОРМаЦИя о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не
указывается.

\7, ПО ТРебованию коIIтролируюпlих ведомств, первичные документы
представляются в электронном виде. Пр, [Iевозмо}кности ведомства получить
ДОКУМенТ в электронном виде, коfIии электронных первичных докумеI]тов и
РеГИСТРОВ бУхгалтерского учёта распечатываIотся на бумажном носителе и
ЗаВеряЮТся руководителем (лицом уполномоченным- сотрудником отдела по работе
С ПеРСОналом) собственноручноЙ подписью. При заверении .одной страницы
ЭЛекТронного документа (регистра) проставляется штамп <Копия Bepнa>), должность

и дата
(регистр)

прошивается, нумеруется, на последнем листе проставляется штамп кКопия верна)
(В слУчае необходимости гербовм печать Учреждения), должность заверившего
Лица, собственнор}п{ная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. Копии
Электронных документов на бумажном носителе заверяются вышеукЕlзанным
порядком во всех случаях при необходимости.

18. Щокументы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съёмном
жёстком диске в течении срока, установленного в соответствии с правилами
организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее
ПяТи лет после окончания отчётного периода, в котором (.u который) они
СОСТаВлены. Бу<галтерские документы хранятся в течение срока, установленного
Законодательством9 но не менее 5 лет. Ответственность за сохранность первичных
бухга-гrтерских документов и регистров бухгалтерского учёта до сдачи в архив несут
бухгалтера на участках по направлению.
Основанuе: ч.I ст.29 Закона от 06.|2.2011 Ns402-ФЗ, п.13,33 СГС кКонцепту€tльные
основы бухучёта и отчётности)), приказ Росархива от 20.12.20|9 Ns236.

19. Щокументы в сформированных fIапках хранятся у сотрудников бухгалтерии,
ответственIlых за проведение операций по докумеIIту, в шкафах или помещении без
воздействия прямого солнечного све га.
Основанuе: п.24 СГС <Единый пJIаII счетов)) NЬ 121н,

IV. План счетов

1, БУхгалтерский учет ведегся с использованием Рабочего плана счетов приложение9,
разработанного в соответствии с СГС <Единый план счетов)) JЮ 121н и СГС <План
счетов бухгалтерского учета) JrJb 133н.

заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи
заверения. При заверении многостраничного документа, документ
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ГIри
отражении в
бухучете
хозяйственных
операций
номера счета
Рабочего
плана счетов

формируются
следующим
образом:
Разряд
номера счета

Код

|1
Ана_гtитический код вида услуги:

0905 (lа r lа,горr I о-озllоl)о i]l4l,ел L I 1 ая t IoN,,l о tI (ь

5 -14 0000000000

1 5-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

о zlнвлитической группе подвида доходов бюджетов;
. коДУ ВиДа расхоДоВ;
о 0н&питической группе вида источников

финансирования дефицит,ов бюдясетов

l8 Код вида финансового обеспечения (деятелыrости):

. 2 - приносящая доход деятеJIьность (собственные
доходы учреждения);

. з - средства во временном распоряжении;. 4 - субсидия на выполнение государственного
задания;

. 5 - субсидии на иные цели;

l9-2з Пятизначный код синтетического счета Плана ctteToв
бухгалптерского (бrоджетного) у.rёта

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в СГС <Единый IIJIaI{ счетов)) ЛЬ 121н,
Учреждение применяе1 /iополнительнt Iе забалансовые счета, согласованные с

учредителем и утвержденные в Рабочем плане cLIeToB ili-lj.i ill,'.,,,i;li, 1,1 
.

20



V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками
бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле
i l1itt,r(l;lr(.'l]iii.: i l.

Основанuе,' СГС кЕдиный план счетов) М 121н, пункт 23 СГС <Концепту.Lтьные
основы бухучета и отчетности)).

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и
выбытию активов.
Основанuе., пункт 54 СГС кКонцептучlльные основы бухучета и отчетности).

В случае если для пок€}зателя, необходимого для ведения бу<галтерского учета, не
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то
Величина оценочного показателя определяется профессионаJIьным суждением
главного бухга.гrтера.
Основанuе.,пункт б СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>.

1. ОсновIIые средства

1.1 . Учреждение учитывает в составе основных средств материаJrьные объекты
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более
12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые
относятся к групгIе <Инвентарь производственный и хозяйственный)), приведен в
j i i]l l.]ll.))l\{,]] ii l I i {j.

1.2. Каждому объекту основных средств присваивается уникальный
номер, который сохраняется за ним на весь период его нахождения в
Основанuе., пункт 9 СГС <<Основные средства).

Уникальный инвентарный номер состоит из t2 знаков и присваивается
. 1-й разряд - код вида финансового обеспечения;
- 24-е разряды - коды синтетического cLIeTa;
. 5-6-е разряды * колы аналитического счета;
. 7-|2-е разряды - порядковый номер объекта в группе (000001-999999).

Основанuе., пункт 9 СГС <Основные средства).

l.З Присвоенный объекту инвеI{тарный номер обозначается путем нанесения номера
на инвентарный объект краской, водостойким маркером или прикрепляется
табличка.
Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному
объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб.
включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости,

инвентарный
Учреждении.

в порядке:
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гIрисваивается уникапьный инвентарI{ый порядковый номер (далее - инвентарный
НОмер) неЗависимо от того, находится ли он в экспJIуатации, запасе или на
консервации.
КаЖдомУ объекту ocнoBнbix средств, входящему в комплекс объектов основных
СРеДсТВ, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным
объектом (далее - инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый
инвентарный номер инвентарной группы, формируемый как совокупность
инВентарного номера инвентарной групlrы и порядкового номера объекта,
входящего в комплекс.
Объектам основных средств, имеюIцим уникальный номер однозначно его
ИДентифицируrощиЙ в качестве индивидуаJIьно-определенной вещи (например,
КаДаСтровыЙ номер, государственныЙ (регистрационныЙ) опозrrавательный знак
(НОмер) Транспортного средства, серийный/заводской номер), присваивается
инвентарный номер без нанесения его на объект.
Инвентарный номер, присвоенный объекту осI{овных средств, сохраняется за ним на
весь lrериод его нахождения в учреждении. В случае приIrятия на учет объекта
ОСноВного средства, входящего в инвентарнуIо группу, ввиду разукомплектования
последнеЙ, такому объекту основЕIого средства присваивается новыЙ инвентарrrыЙ
}IoMep.
ИнвентарrIые номера выбывtпих с балансового учета инвентарных объектов
основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответствеtIным за
Сохранность объекта имущества и (или) испоJIьзование его по назначениrо (да_гrее -
ОТВеТСТВенное лицо), путем нанесения IIомера на иIIвеrIтарныЙ объект краскоЙ или
ВОДОСтоЙким маркером или иным способом, обеспечиваюшIим сохранность
Маркировки. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элемеIlте тем же сгtособом, что и на сJIожном объекте.
При невозможности обозначения инве}Iтарного номера на объекте основных средств
В сЛуЧаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему
иtlвентарныЙ номер применяется в целях бlr<галтерского учета с отражением в
соответствуIощих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект
основI{ого средства.
Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не
ИЗМеняеТся (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых
аКТИВОВ (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов,
учитываемых на забалаtrсовых счетах).

1.4. ЗатраТы по замене отлельных составI{ых частей объекта основных срелств, в том
ЧисЛе при каIIитальном ремонте, включаIотся в момент их возникновения в
стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы
стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей.
Основанuе.,пункт 27 СГС <Основные средства).
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1.5. В случае частичной ликвидации или рaзукомплектации объекта
средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных)

основного
частей не

выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется
пропорцион€Lпьно следующему покЕlзателю (в порядке убывания важности) :

площади;
объему;
весу;
иному показателIо, установленному комиссией по поотуплению и выбытиtо
активов.

a

a

a

a

1.6. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет
наJIичия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также
при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитапьных влоя(ений
с дальнейшим признанием в стоимости объекта осrIовных средств. Одновременно
учтен}Iая ранее в стоимости объекта осЕIовrIых средств сумма затрат на проведение
предыдуIцего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода.
OcHoBaHuc., пункт 28 СГС <Основные средствa>).

|.7. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. Ilаi.lисле1,1рtс

аМОРТИЗаЦии с 1-го числа месяца, cJIc.Ll)/loul(,I,o зtl месяIlсN4 Ill]1.1IIя,|,1.1я к )/tlc,I,y.
Аплсl11,1,и:зltllt,tя об,t,сtt,t,it ()сIl()I:}IIых cpei (c,l,B llрскрilIItilе,гсrl с l-t,tl tlис.lIil N4ссяlti_l,

cJIcllvIсllIleI,(),]il NlccrIllcN4 tIlleltllalIlcIlt4r| llpи,]lIrlut.tяt (tзьlб1,I,I,ия еl,() tl,з бyxгa.lr,t,cl]cI(()1,o

у,,lс,га), иJIt] с l-t,tl LILlcJIit MccrlI{t,l1 слеllуlt)ll(еl,о ,]а NIecrl1,1cN,I, в I(o0,сll]ON4 OO,t,ii,0,0tII]tIrl

сТ'ОИ ]\,I()C'I'I) ооъекта OCItOl]II bIX средств с,Iала pzrBtloй tlyJIIo.
OcHoBaHtle., trункты п. 33, 34 СГС <Основные средства)).

1.8. При переоценке объекта осI{овных средств накопленная амортизация на дату
переоценки пересчитывается пропорционапьно изменениIо первоначальttой
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после
переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Пр" этом балансовая
стоимость и накопленная амортизаIIия увеличиваIотся (умножаются) на одинаковый
коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную
стоимость на дату проведения переоценки.
OcHoBatltle., пункт 41 СГС <<Основные средства).

1.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает
комиссия по поступлениIо и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС <Основные
средства)>. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов в Учреждении
установлен и утверждён Приказом.

1.10. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ),
определяется I{a осI{оваrIии Приказа У!П РФ (Об огIределении видов и перечней
особо ценного двия(имого имущества федера_пьных государственных бюджетных и
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автономных учреждений, находящихся в ведении Управления делами Президента
Российской Федерации) и Приложения к приказу Управления делами Президента
Российской Федерации. При списании оформляется Заключение о неисправности за
подписьЮ комиссии по поступлению и выбытию прило}Itение 2, утверждённое
руководителем Учреждения.

1.11. Срок проведения инвентаризации имущества, относящегося к историческим
памятникам культуры, не реже одного раза в пять лет.

|,|2. Учет библиотечного фонда бюджетного Учреждения ведется в денежном
выражении общей суммой.

1.1З. ОСНОВные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в
эксплуатации' учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

|.|4. Аналитический учёт по забалансовым счетам 2|, 02 ведётся в разрезе
наименования объектов имущества и лиц, ответственных за сохранность имущества.

1.15. ПРИ приобретении и (или) создании осIIовных средств за счет средств,
полученных lrо разным видам деятельности, сумма в.тrожений, сформированных на
СЧеТе КБК Х,106.00.000, переводится на код вида деятельFIости 4 <субсидии на
выполнение государстве}Iного (муниципаJIь}Iого) задания>.

1.16. ПР' принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на
финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание
ОбЪеКта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет
СРеДСТВ ОТ ПРиносяЩеЙ доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с
КОДа ВиДа деятельности <<2>> на код вида деятельности (4). Одновременно
переводится сумма начисленной амортизации.

1.i7. РаСхоДы на доставку нескольких имущественных объектов распределяIотся в
tIервоначапьную стоимость этих объектов пропорционапьно их стоимости,
указанной в договоре гIоставки.

1.1В. СПиСание основItых средств (счёт 101 и 2l) производится о обязательным
ПРеДСТаВленИем дефектноЙ ведомости |lllllllt),l.,i,ilii{, l со служб по ЕIаправлениям с

указаниеМ неисправностей и выводом комиссии о непригодности материzlJIьных
ценностей к дальнейшей эксгIлуатации, не подлежащих ремонту.

1.19. Отдельные элементы локаJIы{о-вычислительных сетей, охранно-пох<арной
сигнаJIизации, структурированная кабельная сеть и система видеонаблюдения,
СИСТеМы Волоконно-оптической линии связи (ВОЛС) и другие объекты, которые
соответствуют критериям основных средств, установленным сгс <основные
средствD), учитываются как отдельные основные средства.
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1.20. Информация о единых функционирующих системах (сигнализации, систем
видеонаблюдения, речевого оповещения, локЕtльно-вычислительных сетеЙ и других),
установленных в зданиях и сооружениях, указывается в инвентарной карточке
здания, сооружения.

1.21. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных
средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты.

|.22.При возврате основного средства после капит€tпьного ремонта, реконструкции,
модернизации оформляется Акт приёма-сдачи отремонтированных,
реконструированных и модернизированных объектов (ф.0501103), подписывается
сотрудниками отдела капитального строительства и сотрудниками, которые
FIепосредственно участвуIот в приёмке выполненных работ.

1.2З. Справедливая стоимость безвозмездно полученных ос[Iовных средств
определяется в порядке, установленном для материальных запасов в пуI{кте 22 СГС
<Запасы>.

|.24, Пр" создании основного срелства силами Учреждения для дальнейшего
использования в собственных нуждах оформляtотся следуюtцие документы,
разработанные Учреждением самостоятельно: акт I1риемки выполнеrIных работ,
отчет о расходе основных материапов в сопоставлении с производственными
нормами, акт переработки материапов в изделие, акт комплектации основных
СРеДСТВ Ii,,Ij 'jl,: :i!l,"

|.25. Принятие к забалаlrсовому учёту объектов имущества:
- счёт 01 <Имущество, поJIученное в пользова}Iие)). Объекты имущества,

поJIученные Учреждением от балансодержателя(собственника) имущества,
учитываются на основании первичного(учётного) документа (акта приёма- передачи,
иного документа, подтверждающего rrолучение имущества и (или) права его
ttользования) по стоимости, указанной(определёtIной) передающей стороной;

- счёт 25 <Имущество, переданное в возмездIIое пользование(аренду),
осуществляется I{a основании первичного(учётного) документа (акта приёма-
передачи) по стоимости, указанной в документе;

2. Нематериальные rlктивы

2.1. Единиt{ей бухгалтерского учёта объекта lIематериальных активов является
инвентарный обт,ект. Каждому инвентарному об,ьекту нематериапьных активов
присваивается уникальный инвеtлr,арный HoNlep, который сохраняется за FIим весь
период его учё,га. Инвентарные номера выбывших(списагrных) иЕIвентарIlых
объект,ов lIематериаJlьных активов Bl-loBb принятым к бухгалтерскому учёту
объектам не присваиваются.
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2.2. Амортизация на все объекты нематери€Lльных активов начисляется линейным
методом в соответствии со сроками полезного использования.
OcHoBatltte., пункты 30, З 1 СГС кНематериальные акl,ивы)).

2.3. ПервоначальFIой стоимостыо об,ьек,га нематериаJ]ь}lых активов, приобретаемого
В реЗуJlь'гате необменt{оЙ операции, являетсrI его справедливая стоимость на дату
приобретен ия, л ибо стоимость, отрахсённ ая в передаточFl ых документах.

2.4. Сроком полезного исполь:]ования нематериального актива являетсrI период, в
течение которого rIредполагается использовать НМ[А, определяется КомиссиеЙ по
Ilостуtlлеl]ию и выбытию активоI}. Проверка срока полезного исгl,ользования
нематериальных активов, а также возможность перевода из гругlпы нематериальных
активов с I]еопределённым сроком полезного исtIоJlьзования в гругlпу с
опреде;tённ,ым сроком поJIезного использоваI{ия осуществляется Itомиссией по
поступлению и выбытию активов ежегодно при проведении годовой
инвентаризации.
О с н о cl а н rte : СГ С <Нема,геlэиальн ые акти вы)).

Срок llоле:]ного использования объекr,а НМА секрета производства (ноу-хау)
устанавливается исхоi]я из срока, в тече}{ие которого соблюдается
коrrфиденциальность сведений в отtIоLцении такого объекта, в том Llисле путем
вI]едения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конdlидеtlциальности не

установлен, в у.lе,ге возникает объект ItMA с неопределенным сроком полезного
использования.

2,5, Щля отражения прав пользования нематериаJIьIIыми активами используется счёт
0.1 l 1.60 <Права пользовчlFIия немагериаJlьI]ыми активами), применяются следуtоцдие
подстатьи КОСГУ:
-для неисключительных прав с определёнttым сроком полезного использо]зания-
подстатьи 352 и 452;
-для неисклюLIительных прав с неопределённым сроком полезного использования-
лодстатьи З53 и 45З.
OcHoBatltte., СГС <НематериальFIые активLI)).

3. НепроизвеленIIые ilкI,ивы

З.l . Объект непроизведёпных активов подлех(ит признаниIо в бухгалтерском учёте в
составе несРинансовых активов при услоtsии, LITo Учре>rtдет{ием прогнозируется
получение от его использования эко}lомиLIеских выгод или полезного потенциала и
первонач€LrIьну]о с,гоI4мость его можно достоверно оцеFIить, Е,диниriей
бухгалтерского учёта объекта непроизведённых активов яI]ляется инвентарный
объект, Каждому инвеFIтарному объекту tlепроизведеtlных активов в момеFIт
приIrятия к бухгалтерскому учету Ilрисваивае,гся уникаJrьныЙ инвентарный номер.
OcHoBaHtle., пункт 7, 8 СГС <Непроlазве/]ен}tые ак,гивь])).
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3,2, Объект непроизве/lенных активов, по которому комиссия по поступлению и
выбытию активов установила, что oI{ не соответствует условиям признания актива,

УLIИТЫВае]'Ся на забалансовом счете 02 кN4атериальные r{енности, принятые на
храь{ение).
OcHorlaHtle., пункт 7 СГС <НепроизведенI.Iые а](тI4вы)).

3.З. Учёт непроизведённых активов в У.lре>ttдеFlии ведётся на с.Iёте l03.11 кЗемля
(земельнt tе участки)- недви)кимое имущество уtlреждеFIия)). Объект
НеПроиЗВедёнtlых активов принимается к бухгалтерскому учёту с момента его
ПриЗнания по первоItаttальной стоимости. Первоначальной стоимостью объекr:а
LlеПРОиЗВе/]ённых аJ(,гивов) t]llервые воRJIеI(аемqI,о в хозяЙствегtныЙ оборот, является
еt'о справедливая cTo14MocTb. Справедливой стоимостьIо земельЕIых участков,
внесёгtных в государс,гвенныЙ кадастр недвижимости, на которые разграниLIена
ГОСУДарствеI]ная собственность, закреплённых, а также не закреплённых на праве
ПосТояI{FIого(бессрочного) пользования за У.rреждением, LIезависимо от (lакта их
Использования в деятельности Учреlttдеt-tия, является кадастровая стоимость
уI(аЗаFIных земельных yLIacTKoB. Объект непроизведённых активов, полученный от
собсr'венника(учредителя), подлежит первоЕIачаJIьI-]ому лризна}Iию в оценке
собстве н ни ка(уч редителя)', отраrrсённой в передато Ll н ых до кум ентах.
OcHrlBctHtle., пункт 1 5, 16, 1,7, З2 СГС <Непроизведенные актиl]ы)).

3.4. Проверка актуальносl^и кадастровой стоимосl,и земельного участка, по которой
оН отра>lсён в у.tёте, осуuIествляется ея(егодlIо, перед составлением годовоЙ
оr,чётности. Если выrIвлено изменение кадастровой стоимости, в у.tёте отрая{ается
изменеIJие стоимости земельного уLIас,гка. Сведения о кадастровой стоимости
объекта недви)Itимости, I(оl,орые вIlесены в Единый государствеt,tttый реестр
недви}кимос,ги, в зависимости о,г основанlай их определения применя}о,гся
следующим образом:
-с l января года, следующего за годом вступления в ýилу акта об утверждении
результатов оп ределения кадастровой стоимости ;

-с l января года, следующего за годом вступления в силу aI(Ta о вIlесеьlии изменений
в акт об утверrкдении результатов определения кадастровоЙ стоимости, изменяtощиЙ
кадастрову}о cl,o и мость объекта н едви}ки мости в сторо }{у у веJI ичеFI и я.
Основанuе: пункт Зб СГС <НепроизведеFll]ьIе активы)), ч,2 ст. 18 ФЗ РФ от
03.07.20lб г. ЛЪ237-ФЗ <О госуларственIJой кадастровой oLIeHKe).

4. Материальные запасы

4.1. Учреждение учитывает в составе материчLпьных запасов материальные объекты с
разбивкоЙ на анапитические группы по кодам вида синтетического счёта, а также
производственныЙ и хозяЙственньтЙ инвентарь, перечень которого приведен в
IIpиJlo)KeIt1,1ll (r:
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1 кЛекарственные препараты и медицинские материалы) медикаменты,
перевязочные средства, иные лекарствеI]ные IIрепараты и медицинские изделия,
применяемые в медицинских цеJIях.

2 кПродукты питания>> - продукты питания и т.д.

3 <Горюче-смазочные материаIIы) - все виды топлива, горIочего и смазочных
МаТериuLлов, в том числе дрова, бензин, керосин, мазут, автол, иные материалы,
используемые в качестве топлива и (или) смазочных материzuIов для обеспечения
функционирования тогIливных систем.

силикатные материЕtлы (цемент, песок, гравиЙ, известь, камень, кирпич,
черепиц), лесные материЕuIы (лес круглый, пиломатери€tлы, фанера и т.п.),
строительный мет€tlrл (железо, жесть9 cTttlrb, цинк листовой и ,.r.),
мет€LiIлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-
технические матери€rлы (краны, муфты, тройники и ,.n.),
электротехнические материаIIы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур,
провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательньiе (краска,
олифа, толь и т.п.) и другие ана-погичные материалы;
готовые к установке строительные конструкL\ии и детапи (металлические,
я<елезобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданийи
сооружениЙ, сборные элементы; оборудование для отопительноЙ,
вентиляционноЙ, санитарно-техническоЙ и иных систем (отопительные
котлы, радиаторы и т.п.);
оборулование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К
оборулованию, требуrощему монтажа, относится оборулование, которое
может быть введено в действие только посJIе сборки его частей и
прикрепления к фундаменту или опорам зданий и соору>tсений, а также
комплекты запасных частей такого оборудования, Пр" этом в состав
оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или
другие приборы, преднaLзначенные для моIlтажа в составе установлеFII{ого
оборулования) и другие материапьные ценности, необходимые для
строитеJIьно-моI]тажных работ.

5 <Мягкий инвентарь):

белье (рубаIпки, сорочки, халаты и т.п,);
постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни,
пододеяльники, I{аволочки, покрыв ала и r.r.);

о одежд& и обмундирование, вклIочая спецодежду (костюмы, плащи, юбки,
куртки, брюки и т.п.);

a

a
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. обувьо включая специ€lльную (ботинки, сапоги, сабо, в€uIенки и т.п.);

. прочий мягкий инвентарь.

В состав специальной одежды входит: специ€tльная одежда, специ€tльная обувь и
ПреДохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки,
х€Lлаты, р€lзличная обувь, рукавицы, очки, шлемы, респираторы, другие виды
СПеци€rлЬноЙ одежды), функционально ориентированные на охрану труда, технику
безопасности, гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера. Предметы мrIгкого инвентаря маркируются
оТВетственным лицом специ€tпьным штампом несмываемой краской без порчи
внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче
предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с ук€ванием
года и месяца выдачи их со склада.

6 кПрочие матери€шьные запасы):

посадочный, семенной материал для собственных нужд;
реактивы и химикаты и др.;
хозяйственные материалы (электрические ламrrочки, мыло, щетки и др.),
канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);
посуда;
ящики пластиковые, макулатура и др.;
книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции,
предназначенной для продажи, а так}ке библиотечного фонда и бланочной
продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных
книжек, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек
(вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским
способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти,
учреждения) в случаях, предусмотренных действующим законодательством,
содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и специсtльные
требования по их хранениIо, выдаче и уничтожениIо (далее - бланки строгой
отчетности), выданноЙ ответственным лицам в рамках хозяЙственноЙ
деятельности учреждения со склада или приобретенной ответственными
лицами в случае, когда материалпьные ценности не принимаIотся на склад;
запасные части, прелI{азначенные для ремонта и замены изIIошенных частей
в машIинах и оборуловании, транспоргных средствах, объектах
производственного и хозяйствеI{ного инвеI{таря;
магериалы специапьного назначения;
иные материсlJIьные запасы.

4,2. Единица учета материапьных запасов в Учреждении номенклатурная
(реестровая) единица.
Основанuе., lrункт 8 СГС <Запасы>.

a

a

a

a

a

a

a

a
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4.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической
стоимости.
основанuе: п. 42 СГС <Запасы))

4.4. Поставка продуктов питания осуществляется tlоставщиками на
продовольственный склад пансионата Поляr{ы на основании заявок ответственных
лиц, исходя из утвержденного 2-ух недельного меню и прогноза отдела продаж по
загрузке llансионатов, оформляется накладноЙ Торг-12 (ф.033 02|2) или УПЩ.
Перемещение гtродуктов с tIродовольственного скJIада на пищеблоки и торговые
точки Учреждения производится на основании заявок ответственных Лиц,
оформляется накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов
(ф.0510450) В 1 С: Предприятие - 1С-Рарус: Комбиr{ат питания (lС:Управление
предприятиеМ общепита) с вttесёнными измененияМи jil]ii.l{',,|.l jill, ', требоваItием-
НаКЛаДНОЙ (ф.0510451) в 1С: Предприятие 8.3 Бухгалтерия государствеI{ного
учреждения КОРП.
Списание на пищеблоках и торговых точках оформляется Актом реализации оп-21
(ф.0330521) и Актом списания материаJIьных запасов (ф.0510460).

4.5. Товары, переданные в реализациIо, отражаются по количеству и себестоимости,
учёт наценки не ведётся. Учёт товаров в розничной торговле ведётся на счёте 105.38.
I_{eHa реализации определяется в соответствии с утверждённым в Учреждении
распоряжением об установленной нацеI{ке tla реализуемую продукцию.
OcHoBaHue., пункт 30 СГС <Запасы>.

Аналитический учёт товаров, переданных на реitпизацию в р€lзрезе материально-
ответственных ЛИЦ, мест реализации ведётся в 1 С: Предприятие - 1С-Рарус:
Комбинат питания (1 С: Управление предприятием общепита).

4.6. На основании распоряжения Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 NsAM-
23-р <О введении в действие методических рекомендащий кНормы расхода топлив и
смЕIзочных матери€tлов на автомобильном транспорте) и постановления Госстроя от
09.03.2004 МЗб <Об Утверждении рекомендаций по расходу топлива машинами для
СОДеРЖаНИЯ, РеМОнТа аВтомобильных дорог и объектов внешнего благоустроЙства
населений> нормы на расходы горюче-смtвочных матери€Lлов (гсм) утверждаются
прик€вом руководителя Учреждения. Ежегодно прикЕвом руководителя
УТВерЖДаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее
величина. гсм списывается на расходы по фактическому расходу по акту о
списании материaльных запасов (ф.0510460) на основании путевых листов, но не
ВЫШе нОрМ, установленных приказом руководителя Учреждения. !ополнительно
используются самостоятельно разработанные формы: Ведомость учёта выдачи
топлива, Карточка учёта расхода гIриJIо}I(сIjие 2. Для подтверждения списания
ТОПЛИВа при контрольно- проверочных пусках в ДГУ, согласно требованиям
технической и эксплуатационной проверки, а также для проведения мероприятий в
спортивных помеlIIениях для дополнитеJIыtого

з0

обогрева используется



самостоятельно разработанный rIреждением Акт использования дизельного топлива
в ДГУ прI4лох{ение2.

4.7. !вижение бензина и дизтоплива на АЗС отражается ежемесячно в Отчёте о

движении нефтепродуктов и отчёте по расходу ГСМ по ответственным лицам
приложецие 2, утверждается Генера;lьным директором Учреждения. Снятие
остатков ГСМ в баках транспортных средств производится ежемесячно по
состоянию на 1 число, отражается в Ведомости остатков горючего в баках
автомобилей приложение 2.

4.8. Замена сезонных автомобильных шин в Учреждении производится на основании
Приказа и оформляется Актом о сезонной замене автомобильных шин. Передача на
склад шин при их замене на автомобиле (лето и зима) и выдача запасных частей со
склада оформляется Требованием-накладной (ф. 05 1045 1).

4.9. Выдача в экспJIуатацию на нужды учреждения канцеJuIрских принадлежностей,
лекарственньIх препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов
оформляется Требованием-накладной (ф. 0510451), форма утверждена прикzlзом
Минфина Ns6lH от 15.04.202|, является основанием для списания матери€lльньIх
запасов. Выдача в подотчёт медицинским сестрам в пансионаты и списание
медикаментов и перевязочных средств производится на основании Отчёта на выдачу
медикаментов, перевязочных средств из медпункта приложение 2.

4.10. Учёт спецодежды и униформы, находящейся в личном пользовании

работников, )п{итывается на забалансовом счёте 27.02, ан€шитический учёт по
карточке (ф.0504041), выдача спецодежды и униформы оформляется актом приёма-
передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434).

4.t|. В Учреждении для учёта SIM карт, поJryченньIх в рамках договора на
корпоративную связь с мобильным оператором по согласованию с учредителем,
введён дополнительный забалансовый счет 70.02 <<Учёт SIM карт у сотрудников)).
Приказом определены должностные лица и лимиты на оплату телефонных

рtlзговоров.

4.t2, Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании мягкого
и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) с приложением Акта на списание
материЕшьных ценностей (или мягкого инвентаря), предоставленного структурными
подразделениями и Акта о приёме-передаче товарно-материаJIьных ценностей
приложение 2, оформленного скJIадом. В остальных случ€шх материЕtльные запасы
списываются по акту о списании материаIьных запасов (ф. 0510460).
При составлении акта о списании матери€lльных запасов (ф.0510460) в графе |З,|4
укrlзывается код и наименование причины списания (выбытия):
Код 1. Расход в деятельности учреждения (для объектов, которые выдаются на
нужды учреждения: ГСМ, моющие средства, продукты, медикаменты,
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СТРОЙМаТериаJIы, бумажная и канцелярская продукция, запчасти, рассада растений,
химикаты и реактивы. . .);

КОД 2. Утратило потребительские свойства (продукты, стройматериалы, запчасти,
реактивы, химикатuI. . .);

Код 3. Истек срок годности (продукты, медикаменты, готовая продукция...);
Код 4. Сломано (хозинвентарь, запчасти...);
Код 5. Порвано (мягкий и}Iвентарu...);
Код 6, Разбито (посуда, лампочки...);
КОД 7. ИспорчеIrо (кухоtlный инвентарь, продукты, медикаменты (например, есJIи
НаРУШена цеJIостность упаковки), бумажная и канцеJIярская продукция, готовая
tIродукци"...);
Код 8. Морально устарело (печатная продукция, журналы...);
Код 9. Недостача (хищение) (лтобые материаJIыlые запасы...);
Код 10. Утеряно (хозинвентарь, кухонный инвеItтарь, посуда, плакаты и прочи....);
Код 11. Погиб;rо (рассада растений...);
КОд l2. Утрачено в результате стихийного бедствия (любые материzшIьные
заliасы...);
КОД 13. Списано в пределах норм естественной убыли (продукты, медикаменты,
стройматериалы. . . ).
СПисание основных материzlJIов ежемесячно службой эксплуатации производится на
ОСItОВании <отчёта о расходе осrIовных материалов) ll:)I.i, ]l;,] i,l;il{.. ', списание
СТроительных материалов ремоIrтно-строитеJIьным отделом производится на
основаItии (акта приёмки выпоJIненных работ и отчёта о расходе основI{ых
МаТеРИаЛОВ В сопоставлении с производственными нормами)) ljl)li. i(}lirt,Il1,1r., : с
ПРИЛожением подтвер}кдающих документов (лефектrrого акта, технического задания,
акта приёмки результатов выполненных работ).
4.1З. ОбразовавшуIося при списании ветошь, которая пригодна для дzшьнейшего
иСпоЛЬЗования в хозяйственной деятельности Учреждения, принимается к учёту по
сПраВедJIивой стоимости по КФО 2, вне зависимости от того, по какому Kol(y
tIi ll l ta ltt:tl lзt'l t'tl обсс tl e,tct t tляr ( IitDО) l)ilI l ес tI t l cJII]JIc,} с()о,гliсl,с,I,1;у I() I I (LI t)i сlб,l,с tt,t,

tlct|ll.tt It[Ilc()I]I)lx аI(,гI4l]оlJ. I:.c.lrlr I]C,I,ilItI]lj

- Oc'l'ilJlacb lI()cJIe l]еN{оII,гil LIN4r,lI1191",,*r,,, ,I,сl (),l,pa)l(acl,crt IIа с,tё,t,с 2.105,36.З46 Iз

li()llll0clloII,]ierlltt.lI., с I(pLr/ltj,1,o]\4 с,tё,I,il 2.401.10.I99;

2.z{0l .l(). l 72.
CttltcatI14c l]c'l'oIIttl tl б1,1I-I:IJI,1,t]|)сltt)N,I 1zr,lý,1.. (),Il)il)l(ltgl,сяr /( l]..l()9.60.212 l{ 2.105._](1,4zl(l.
Основаrrие для выбытия ветоIIIи- веломость выдачи материалыIых ценносгей на
нужды Учреждения (ф.05042 1 0).
В ПрисУТствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтох(ается или
преВращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в
хОзяЙственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем
используется для уборки помеrцений.
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4,t4. Запасные части для транспорта, преднЕlзначенные для ремонта и замены

изношенных, списываются раз в месяц на основании Ведомости "Учета выдачи
запасных частей на автотранспорт олужбы транспортного обеспечения" прилох(ение
2.
4.15. В Учреждении по согласованию с учредителем для учёта картриджей введён
дополнительный забалансовый счет 70.01 кУчет картриджей, выданных в
эксплуатацию), ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. При выдаче новых
картриджей в эксплуатацию составляется ведомость выдачи матери€lльных
ценностей на нужды }чреждения (ф. 0504210) с пометкой об одновременной
постановке на учет на забалансовом счете. Отражаются картриджи, выданные в
эксплуатацию, в карточке учета работы картриджа. Оформляется на каждый
картридж и ведётся в течение всего срока его использования п.риложение 2 в
электронном виде до момента утилизации. Утилизация картриджей производится с

учётом требований Федерального закона от 24.06.|998 JЮ 89-ФЗ (Об отходах
производства и потребления).

4.16, При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств,
полученных по рulзным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 <<субсидии на
выполнение государственного (муниципального) заданил>.

4.|7. Учет на забалансовом счете 09 кЗапасные части к транспортным средствам,
выданные взамен изношенных) ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учеry
подлежат запасные части и другие комплектующие, которые моryт быть
использованы на других автомобилях (не типизированные запчасти и
комплектующие), такие как:

двигатели;
аккумуляторы;
автошины;
диски;
покрышки;

a

a

a

a

a

. карбюраторы;

. коробки передач;

. фары;

. турбокомпрессоры.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:

. при установке (передаче ответственному лицу) соответствующих запчастей
после списания со счета КБК Х.105.36.44Х <Прочие матери€lJIьные запасы -
иное движимое имущество учреждения);

Внутреннее перемещение по счету отражается:
. при передаче на другой автомобиль;
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Выбытие со счета 09 отражается:
. при списании автомобиля по установленным основаниям;
. ПРИУСТаНОВКе НОВых запчастеЙ взамен неIIригодных к эксплуатации.

Основанuе: пунктьl231-2З8 СГС <Единый план счетов)) J\Ъ 121н.

4.18. На забалансовом счете 02 кМатериilr,Iьные цеIIности, принятые на хранение) в

учете УчреждеI{ия отражаются:
-основные средства, не признанные активом (имущество, в отношении которого
tIринято решение о списании, в том числе в связи с физическим или моральным
иЗносом и невозможностью его дальнейшего использования до момента его
демонтажа (утилиз ации ) уничтожения) ;

-материальные заIIасы, не IIризнанные активом (автошины);
-иное движимое имущество на хранение (имущество, переданное сторонней
организацией по договору);
-фискальные накопители в условной оценке по стоимости: один фиска-гrьный
накоПиТеЛь - 1 руб. Списывается фискальныЙ накопитель с забfuтансового учета
после того, как истечет обязательный срок хранения - гIять лет.
основанuе: п. 4 ст. 4.1 Закона от 22.05.2003 Jtfs 54-ФЗ.
VIатериальные ценности принимаIотся к учету Ila основании первичного документа,
которыЙ подтверждает их получение. Вид докумеrIта зависит от причины, по
котороЙ принимается имущество на счет 02. К таким lrервичIlьiм документам
относятся:

- акт о tIриеме-передаче, если имущество принято I{a хране}Iие;

- акт о сrrисании, если комиссия решила списать имущество с балансового учета.
Объекты принимаются к учету по стоимости, которая указана в первичном
докумеI{те передающей стороной. Если стоимость в докумеIIтах не указанаиJ7и при
постановке r{а учет материаIIьных ценностей, которые не cooTBeTcTByIoT критериям
актива учитываются
Внутреннее перемещение указанных ценностей между ответственными лицами
отражается I{a забалаtrсовом счете 02 путем изменения ответствеIIного лица и (или)
места хранения на осrIовании Требования-накладной (ф 0504204).
Основанuе: приложение J\b5 к Приказу Минфиrrа Росоии Jф52н.
Выбытие материальных ценностей с забалаFIсового cLIeTa 02 отражается по
стоимости, по которой они были приняты к забалаI{совому учету на основании
оправдателыlых первичных докумеI{тов: акт приема-передачи НФА (ф.0510448),
накладная на отпуск материаJIов на сторону.

4.19. Фактическая
ремонта, разборки,

стоимость матери€Lпьных запасов, полученных в результате
утилизации (ликвидации), основных средств или иного

имущества определяется исходя из следующих факторов:

о их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,
рассчитанной методом рыночных цен;
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. сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материЕtльных запасов,
tIриведение их в состояние, пригодное для использования.

Основанuе., пункты 5240 СГС <КонцептуЕtльные основы бухучета и отчетности).

4.20. О,гветствеlltlость за сохранность и праIзI4.пьное исполь:]оваl1ие с,головоi.i llосуды,
гrриборов и столового белья в столовой, HzI пиlt_(еблоке LI тоl]говых точках llecy1
о,гiзетсl,вен ные Jl ица.
Учет разбитой лосуды l] учреждеI]ии веде,гся ответствеIlными лиLцами в КгIиге
регистрации боя гlосуды (сР. 0504044), постояl]Flо действуюrrlая комиссия по
лоступлению и выбытию а1(,l,ивов контролирует правильность ве/]еrrия Itниги,
Дкт о списzlнии N,,Iягкого 14 хозяйсl,веIJI{oго иljl]е[I,гаря (ф, 0504143) гlримеItяется
дjlя сIIисания стс1.1tовой посуды, гrриборов и cToJlol]ol,o бе;tьяt. Гlрr,l
этом cll14carl14e rIосулы l,]роизl]од}.ll-ся па осЁIованI4и данных Книl,и регистрации
боя гlосуды ((l. 0504044). Работt-lики бельевого склада ведут спеl(иаJlьFIуrо кLI14гу

yLIeTa, в I(оторуlо заносят наиNIеI{ование и коJIиLIес,гI]о выданного белья, (lамилию lл

роспись гtолучившего, дату выщдllи. При возврате белья R книге делается отметка о
ltoJl иLl ес,гве п ри ня,гого бел brl и cTaBI4TcrI росг] и с ь IIl]и Fl я в LIIего,

Списание предметов посуды и белья производится по средней
с,I,оимости.

t|lакr,лl,tссttой

4,2|. Учреждение применяет следующую детализацию КОСГУ в24-26 разрядах
номеров счетов для учета гIостугIления и выбытия материаIIьных запасов]

. З41 Увеличение стоимости лекарственных препаратов и материа.пов,
применяемьiх в мелицинских целях;

. З42 Увели.Iет{ие стоимости продуктов тIи,гания;

. з4з Увеличение стоимости горIоче-смазочных материалов;

. з44 Уве.llичение стоимости строительных материалпов;

. З45 Увеличение стоимости мягкого инвентаря;

. з46 Увеличение стоимости прочих материаJrьных запасов;

. з47 Увеличение стоимости материальных запасов для целей капитальных
вложений;

. з49 Увеличение стоимости прочих материаJIьных запасов однократного
применения.

. 441 Умеltьшение стоимости лекарственных прегIаратов и материалов,
применяемых в медицинских цеJrях;

. 442 Уменьшение стоимости продуктов пи,гания;

. 44З Уменьшение стоимости горIоче-смазочных материалов;

. 444 Уменьшение стоимости строительных материа_пов;

. 445 Умегtьшение стоимости мягкого иI{веIIтаря;

. 446 Уменьшение стоимости прочих оборотных ценностей (материалов);

. 447 Уменьшение стоимости материапьных запасов для целей капитапьных
вложений;
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. 449 Уменьшение стоимости прочих материчlJIьных запасов однократного
IIрименения.

4.22. Мягкий инвентарь в Учреждении учитывается в составе матери€tльных запасов.
Список предметов, относящихся к мягкому инвентарIо: постельные принадлежности
(матрасы, подушки, одеяла) и белье (простыrrи, наволочки, пододеяльники); белье;
спецодежда И спецобувь; прочий мягкий инвентарь. В состав спецодежды входят
средства индивидуальной защиты (сиз): респираторы, очки. Сроки эксплуатации
спецодежды, а также предметов мягкого инвентаря, исчисляются со дня их
фаКТИЧеСКОй Выдачи в эксплуатацию. Нормы выдачи специальной одежды,
СПеЦИiLПЬНОЙ обУви и лругих средств индивидуzulьноЙ защиты утверждены в рамках
коллективного договора. Списание спецодежды оформляется ежемесячно на
основании Акта списания мягкого и х() trlili:,t,tзсttll()l,() инвентаря (ф.050а143), согласно
СРОКУ СлУжбы Эксплуатации. Пр" увольнении сотрудника специальная одежда
сдаётся на материальный склад, оформляется Акт возврата из личного пользования
(ф. 05 |04З4) В сJIУЧае, если по норме срок эксIIлуатации специальной одежды не
истёк, то сотрудник Mo}IteT, компенсировав стоимость в добровольном порядке на
основании Квитанции i]';,,ll;],, 1;]i, , забрать её. В отrIошении остального мягкого
иrIвентаря списанию подлежит только полностью непригодный мягкий инвентарь,
КОТОРЫЙ неВоЗможно восстановить или восстановление которого экономически
нецелесообразно. Решение о списании мягкого инвентаря принимает комиссия по
ПОСТУПЛениЮ и выбытию активов. Списание производится по акту (ф.050414З).

4.2З, Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учёта
материапьных запасов:
-специальные жидкости для автомобиля (тосол, антифриз и др.) счёт 105.33, КОСГУ
З4З;
-одноразовые маски и перчатки счёт 105.З6, КОСГУ 346;
-маски и перчатки для комплектов одежды счёт 105.35, КОСГУ 345.

4.24, Щветы, венки для возложепия к памятrIику, цеtIные подарки, сувениры для
награждения и дарения при проведении мероtlриятий в составе материальных
ЗаПаСОВ УЧИТЫВаIОТся на счете 105.36, сразу списываIотся в расходы текущего
фИНансового периода в сумме стоимости приобретения по акту о списании
материuLПьных запасоВ (ф. 0510460), ответственный за мероприятие оформляет акт
вручения lii)Ii i{\,.::t'll'l" ', При реализациИ цветов, согласно утверждённого
генераJIьI{ым директором распоряжения оформляется: ведомость реализации цветов
за наличныЙ расчёт, ведомость отпуска цветов Ila оформление помещений,
ведомосТь срезкИ цветов, накладнаЯ tIi1,1.j it).i.,i'.jl1| ,l При списании семян цветов и
луковиЦ оформляется ведомость списания семян цветов и ведомость списания
ЛУКОВИЦ |,! ri, ;ti,l,,,,li !i",,'.

4.25, Ежемесячная выдача моющих, чистящих средств, в IIелях обеспечения
санитарно-гигиенических требований по уборке гlомещений и оптимизации
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списания расходов моIощих, чистящих средств с материального склада производится
на основании (сводной ведомости месячного расхода моющих и чистящих средств
по IIансионатам)), утверждённой распоряiкением генера.пьного директора
Учреждения.

4.26, Ежемесячная выдача товарно-материа,ТЬных ценностей (мыло, крем, перчатки)
с материаJIьного склада начальникам структурных подрzLзделений производи^гся на
осI,Iовании, утверждённых руководителем Учреждения <Норм бесплатной выдачи
работникам смывающих и обезвреживающих средств на основании специальной
оценки условиЙ труда), предусмотреI{ных КоллективIIым договором (Приложение
J\Ъ7) по Ведомости на выдачу мыла, IIерчаток и крема li],ij, ,,];i., l] i{ ,.

4.27. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
работодатель ежемесячно обеспечивает Работников молоком, предусмотренных
<коллективным договором> (приложение Л'о4) по Ведомости на выдачу молока и
IIаКладной ; 1 :i ,] l, ,i]:: .

4.28. ПО.гцrчение спецодежды (униформы), специчtльной обуви и других средств
индивидУальноЙ защитЫ сотрудникаМ произвоДится на основании, утверждённых
руководИтелеМ Учреждения кНорм и порядка бесплатной выдачи специальной
одежды, специальной обуви и Других средств индивидуальной защитьD),
предусмотренных Коллективным договором и Распоряжением <о приобретении и
списании униформы)) и по Ведомости выдачи спецодежды (униформы), специальной
обуви и других средств индивидуальной защиты ]il)1 i]);l,{,ii,ii,

4,29. Карты водителеft для тахографа учитываIотся в составе материаJIьных запасов,
так как изготавливаIотся для нужд Учреждения. rIри выдаче водителIо отра}каются
на забалансовоМ счёте 27 <<материаJrьные ценностИ, выданные в личное пользование
работникам(сотрудни кам)>.
Основанuе: пункт 10 СГС кЗапасы>.

5. СТОИмОсТь безвозмездно полученных нефинансовых активов

,щанные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых
активов должны быть подтверждены документапьно:
-справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
-прайс-листами заводов-изготовителей ;

-справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
-информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документ€Lпьного подтверждения стоимость определяется
экспертным путем либо внутренней комиссией Учреждения.

б. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ,
оказание услуг
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6.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется рulздельно по группам
видов услуг (работ, готовой продукции):

а) в рамках выполнения государственного задания:
б) в рамках приносящей доход деятельности:

6.2. Затраты на изготовлеIlие готоВой продУкции (выполнетtие работ, оказание услуг)
делятся на прямые и накладные.

В составе rrрямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги,
изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы) непосредствеrIно
связанные с ее оказанием (изготовлением), в том числе:

о З&тр?ты на оплату Труда и начисления На Выплаты По оплате Труда
СОТРУДНИКОв Учреждения, непосредственI{о участвуюп{их в оказании услуги
(изготовл ении продукции) ;

о СfIИС&нные материапьные запасы, израсходованI{ые непосредственно }Ia
оказание услуги (изготовление продукции), естестве}Iная убыль;

. П€РеДОННЫе В ЭКСПлУаТацию объекты основIlых средств стоимостью до 10
000 рУб. вклIочительно, которые используются при оказании услуги
(изготовлении продукции);

. сУМма амортизации осIIовных средств, которые используIотся при оказании
услуги (изготовлении продукции);

. РаСХОДЫ На аРеНДУ ПоМеЩениЙ, которые используIотся для оказания услуги
(изготовление продукrдии) ;

В Составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой
продукции) учитываIотся расходы:

r З&ТР&Ты на оплату труда и начисления на выIIлаты по оплате труда
СОТРУДников Учреждения, участвуIоп{их в оказании нескольких видов услуг
(изготовлении продукции);

. М&ТеРИа-ПЬНЫе ЗаПаСы, иЗрасходованные на нужды Учреrкдения, естественная
убыль;

r ПеРеД"нНые В ЭксПЛУатацию объекты осrIовных средств стоимостью до 10
000 руб. вклIочителыIо в случае их использоваtIия для изготовления
нескольких видов продукции, оказания услуг;

. ?мортизация основных средств, которые используIотся для изготовления
разных видов продукции, оказания услуг;

. РаСХОДЫ, СВЯЗаННЫе С реМонтом, техническим обслуживанием нефинансовых
активов;

6.3. НаклаД}Iые расходы распредеJIяIотся между себестоимостыо разных видов услуг
(ГОТОвОй продукции) по окончании месяца пропорционально доле выручки данного
вида услуг в объёме обrцеЙ выручки от реализаIJии IIродукции (работ, услуг).
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6.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые
между всеми видами услуг (продукции):

r Росхощы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда
СОТРУДников Учрех{дения, не принимаIоrrIих непосредственного участия при
ОКаЗаНИИ УсЛУГи (изготовлении продукции): административно-
управленческого, административно-хозяйственного и прочего
обслуживающего персонала;

о м?ториальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды
Учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в
негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг
(изготовлением готовой продукции);

о пород&нные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10
000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг
(изготовлением готовой продукции);

. &мортизация основных средств, не связанньж напрямую с оказанием услуг
(выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

a

a

a

a

a

a прочие работы и услуги на общехозяЙственные нужды, включая расходы на
уплату налогов.

Общехозяйственные расходы Учреждения, произведенные за отчетный период
(месяц), расгtределяются на себестоимость готовой продукции, оказанных работ,
услуг пропорционtLпьно доле выручки данного вида услуг в объёме общей выручки
от реализации продукции (работ, услуг):
- в части распределяемых расходов - на себестоимость реа_пизованной готовой
tIродукции, оказанных работ, услуг, пропорционалпьно доле выручки данного вида
услуг в объёме общей выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- в части не распределяемых расходов - IIа увеличение расходов текущего
финансового года (КБк 09050000000000000.40 1.20.000).

6.5. Расходамио которые не включаются в себестоимость (rrе распределяемые
расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000),
признаются:

a

о

расходы на соци€Lльн ое обеспечение насел ения;
расходы, произведённые за счёт средств целевого финансирования (субсидии),
включая расходы на уплату н€rлогов;

. штрафы и пени по нЕtлогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий

коммунальные расходы;
расходы услуги связи;

расходы на транспортные услуги;
расходы на содержание Tpa}Ic[opTa, зданий, сооружений и иI{вентаря
общехозяйственного назначения,
на охрану Учреждения;
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договоров;
. амортизация tIо недви}кимому и особо ценному движимому имуществу,

которое закреплено за Учреждением или приобретено за счет средств,
выделенных учредителем.

6.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная
на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК X.401.10.i31 <!оходы от
ОКаЗания платных услуг (работ)> в последниЙ день месяца за минусом затрат,
которые приходятся на незавершенное производство.

6.7. /Jоля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

в части услуг - пропорционttльно доле незавершенных зак€Lзов в общем
объеме заказов, выполняемых в течение месяца;
в части продукции - пропорцион€tльно доле не готовых изделий в общем
объеме изделий, изготавливаемых в течение месяца.

OcHoBaHue., пункты 20, 28, 3З СГС <Запасы>>.

7. Расчеты с подотчетными лицами

7.1. Выдача подотчётных сумм и возмещения расходов на оплату без выдачи аванса
производится в соответствии с утверждённым прикЕlзом JЮ 422 от 29.08.2023
Регламентом выдачи подотчётных сумм и возмещения расходов на оплату без
выдачи аванса.

7.2, Щенежные средства выдаIотся под отчет I{a основании приказа руководителя или
слухсебной записки, согласованной с руководитеJIем. Выдача ленежIIых средств под
отчет производится путем выдачи из кассы в соответствии с перечнем лиц, имеющих
право trолучать денежные средства под отчёт на приобретение товаров (работ, слуг).
iI]];ij.]li],1,i,l,]:l] ] ,. Оформляется заявка- обосноваIlие закупки ма_пого объёма через
подотчётI{ое лицо (ф. 0510521).

].З. В случае возмеп{ения расходов на оплату без выдачи аванса порядок расчётов,
перечень сотрудI{иков, имеIощих право на закупку товаров, услуг, предельная сумма
закупки, сроки использования денежных средств, срок окончательного расчёта
осуществляется также, как и гIри выдаче ленежных средств по отчёт. Учёт ведётся на
счёт'е 2.20В.00 <Расчёты с подотчётtrыми лицами) с оформ"тlением отчёта о расходах
подотчётного лица (ф.0504520). ВозмещеItие производится по предварительно
согJIасова[{ному руководителем заявJIеI{ию на возмеtllение (утверждена Приказом J\b

422 от 28.08.2023) с прилояtением всех, подтверждающих закупку товаров, услуг
документов.
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7.4. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные
РаСХОДЫ УСТаНаВЛиВаеТся в размере 50 000(пятьдесят тысяч рублеЙ) 00 коп. На
основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может
бЫТь УВепичена, но не более лимита расчетов н€Lличными средствами между
юридическими лицами в соответствии с указанием Щентрального банка.
Основанuе.'Указание Банка России от 11.03.2014 J\b 3210-У кО порядке ведения
КаССОВЫХ ОперациЙ юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых
ОПеРаЦИЙ инДивидуaльными предпринимателями и субъектами малого
предпринимательства).

7.5. Щенежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок,
КОторыЙ сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет в
теЧение 3 рабочих днеЙ. ОкончательныЙ расчёт производится в течение 10 рабочих
днеЙ с момеIIта выдачи (возмещения расходов на оплату без выдачи аванса)
денежных средств под отчёт.

7.6. При направлении сотрудников Учреждения в служебные командировки на
территории России расходы на них возмеrцаются в размере, установленном
Порядком оформления служебных командировок iil,)ii, i(),:lii,,rlIli, i,l. Возмещение
расходов на слух<ебные командировки, превышаIощих размер, установленный
укuLзанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от
деятельности, приносящей доход, с рzlзрешения руководителя Учреждения
(оформленного приказом).

7.7. По возвращении из командировки сотрудник представляет отчет о расходах
подотчётI{ого лица в течение трех рабочих дней.

7.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение
материальных ценностей устанавливаIотся следуIощие:
* в течение 10 ка_пендарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента IIолучения материаJrьных цеtlностей.

,Щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о
полной материальной ответственности.

7.9. Все расчёты по подотчётньiм суммам проводятся либо через кассу, либо с
использованием зарплатных карт сотрудников.

7.|0, Отчеты о расходах подотчётного лица брошюруются в хронологическом
порядке в последний день отчетного месяца.

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами

8.1. !енежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного
нефинансовым активам, отражаIотся fIо коду вида деятельности <2> * приносящая
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доход деятельность (собственные доходы учреждения).
возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам,
отражается по коду вида фиrrансового обеспечения (деятельности), по которому
активы учитывапись.

8.2. Задолженность дебиторов В виде возмещения эксплуатационных и
коммунальных расходов отражается в учете на основаrIии выставленного арендатору
счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504s33).

8.3. В Учреждении применяется счет КБК х.304.01.000 <Расчёты по средствам,
полученным во временное распоряжение)) :

. обеспечений исполнения контракта (договора);

. ДРУГИХ ЗаЛОГОВ, ЗаДаТКОВ.

Операции по расчётам по договору с ФГУП <Президент-Сервис)) за реrlJIизацию
сувенирной продукции отражаются по счету кБК х.з04.06.000, офорrп".r."
бухгалтерскими записями ]

. ffебет Х.210.05.56Х Кредит Х.304.О6.7ЗХ;. !ебет Х.20|.2З.510 Кредит Х.210.05.. !ебет Х.304.06.83Х Кредит Х.201.11.610
OcHoBattue,, пуI{кт 7 сгС <Учетtrая политика, оцеI{очные значеFlия и ошибки>.

9. Расчеты по обязательствам

9.1. Счёт кБК х.303.05.000 <Расчеты по прочим платежам в бюджет> ведётся по
видам нсLпогов и платежей.

9.2. Аналитический учёт по платежам в бюджет ведётся в Карточке учёта средств и
расчётов (ф.0504051) в электронноМ виде в разрезе контрагентоВ (бюджетов) и
соответственно зачисляемых видов платежей.

9.3. При учёте расчётов по целевым вьiплатам анаJIитический учёт по счёту 30з.05
<расчёты по прочим платежам в бюджет> ведётся с указанием дополнительного
анuLли,гического признака, идентифицирующего целевое назначение средств,
предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей).

9.4. АнаЛитический учеТ расчетов по пособиям и иным социаJiьЕIым выплагам
ведется в разрезе физических лиц - получателей социальных выплат в программе 1с
Зарплата и кадры.

9,5. Персонифицированный учёт расчёта сотрудников ведётся в IIрограмме 1С
зарплата и кадры в р€lзрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми
заклIочены гражданско-правовые договоры.
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10. Щебиторская и кредиторская задолженность

10.1. !ебиторская задолженность списывается с у{ета после того, как комиссия по
работе с дебиторской и кредиторской задолженностью признает ее сомнительной
или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о комиссии по
работе с дебиторской и кредиторской задолженностью.
Основанuе., пункт 11 СГС <Щоходы>.

10.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на
финансовый результат на основании решения комиссии по рабъте с дебиторской и
кредиторской задолженностью. Одновременно списанн€ш с ба_гrансового учета
кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 кзадолженность,
не востребованная кредиторами>). С забалансового учета задолженность списывается
на основании решения комиссии по работе с дебиторской и кредиторской
задолженностью:

-по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;
-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания
з адолжеНн о сти согласн о д ействуюЩеIчtу з аконодатель ству;
-при нttличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со
смертью (ликвидацией) контрагента.

1 1. Финансовый резуJIьтат

11.1. !ля определения финансового результата деятельности Учреждения, в том
числе длЯ целеЙ на-поговогО учёта, доходы и расходы группируются по видам
доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора
государственного управления, а также кодов видов поступлений (выплат),
предусмотреIlных планом финаtrсово-хозяйствеttной деятельности.

1 1.2. В составе доходов будущих периодов на счете 401.40 Учреждение учитывает
доходы:
- начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельньiе этапы работ, услуг,
не отIIосящихся к доходам текущего отчетного периода;
- по соглаIлениям о предоставлении в очередном финансовом гОДу (годах,
следующих за отчетным) безвозмездных переLIислений на усJIовиях предосf авления
активов: межбюджетных трансфертов, субсидий бюджетtlым и автономным
учреждениям, грантов в форме субсидий, субсидий юридическим лицам,
физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, "*rurй физическим лицам;
- от операций с объектами аренды (предстояшiие доходы от предоставления права
пользования активом);
- плата за право ограниченного пользования в отношении земельного участка(сервитут);
- иные аналогичные доходы.
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11.з. ,Цоходы от предоставления права пользования активом (арендная плата)
признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением
предстоящих доходов равномерно (еrкемесячно) на rrротя}кении срока пользования
объектом учета аренды.
основанuе., пункт 25 сгС кАрендо), подпункт ((а)) пункта 55 сгС <Щоходы>.

||.4. Щоходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок
исполнения которых превышIает один год, признаются в учете в составе доходов
будущих периодов в сумме договора. !оходы будуrцих периодов признаются в
текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого
договора. Аналогичный порядок tIризнания доходов в текущем периоде применяется
к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
Основанuе пункт 11 СГС <Щолгосрочные договоры).

11.5. Расчеты по штрафным санкциям за нарушение условий контрактов, договоров
ведётся на счете 209.4|. Если поставщик не оспаривает, отражаются в составе
доходов текущего года. Начисление делается на Доту, когда предъявили требование
уплатить штраф, пени. Величина дохода * суммq указанная ts подтверждаIощих
докумеЕIтах.
OcHoBartue., пунктьl З2-З5 СГС <Щоходы)), письмо NIинфиrrа от 21 .о6.2019 м 02-08-
|0l46468,
ЕслИ tIоставщиК оспаривает размер неустойки, сумма ох{идаемых поступлений
учитывается в составе доходов будушtих периолов. Переносится в доход в текущий
периол только после того, как суд определит размер неустойки. Разницу между
размером ущерба по суду и по расчетам учреждения отражается проводкой: !ебет
40|.40 Кредит 209.4|.
Основанъtе: разъяснения Минфина в IIисьме от 03,09.2018 J\Г9 02-05-1l/6285I.

1 1.6. В отношении платных услуг, по которым срок действия доI,овора менее года, а
дата начаJIа и окончания исполнения договора приходятся IIа р€Lзные отчетные годы,
учреждение применяет положения Сгс </{олгосрочные договоры).
OcHoBaHue., пуIIкт 5 СГС <f,{олгосрочные договоры).

1 1.7. В случае исполнения договора строительного подряда Учреждение определяет
процент исполнения договора В целях признания доходов в текущем периоде, как
соо,гношение расходов, IIонесенных в связи с выполненным на конец отчетного
периода объемом работ и предусмотренных сводным сметIlым расчетом, к обrцей
величине расходов по долгосрочному договору строительного подряда,
предусмотренной сводным сметным расчетом.
OcHoBattue., пункт б СГС <!олгосрочные договоры).

11.8. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и
утвержденного }Ia текуЩий гоД плана финансово-хозяйстветrной деятельности:
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. на междугородные переговоры, услуги
фактическому расходу;

о пользование услугами сотовой связи -

по доступу в Интернет - по

по лимиту, утвержденному Приказом
кО закреплении мобильньrх телефонов>.

11.9. в составе расходов будущих периодов на счёте 401.50
связанные:

отражаются расходы,

финансовый результат текущего
к которому они относятся.

- расходы на приобретение компьютерного программного обеспечения со сроком
лицензии один год и более;
- иные аналогичные расходы.
Расходы булущих периодов списываются на
фиttансового года равномерно в течение периода,

11.10. В случае заключения лицензионного логовора на гIраво использования
результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации
единовременные гIлатежи за право вклIочаIотся в расходы будущих периодов. Такие
расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в
последний день месяца в течение срока действия договора.

t 1.1 1. Резервы, создаваемые Учреждением, учитываются на счетах 0 401 60 000
<Резервы rlредстоящих расходов).
В Учреждении создаются резервы на следующие цели:
- для предстоящих расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва
ПРИВеДеН В iit,.i |:] J'('j ,i': i ,,

длЯ предстоЯщегО погаIпения задолженности по обязательствам учреждения,
возникаIох{иМ по фактам хозяйствелtной деятельности (сделкам, операциям), по
начислению которых существует на отчётную дату неопределённость по их размеру
ввиду отсутствия первичных учётных документов (коммунальные услуги, услуги
связи, прочее). Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается
В последний рабочий денЬ отчетного квартzUIа В случае, когда на этот день в
бухгалтериlо не поступили первичные документы от контрагентов. Расчет
производится на основании данных о фактически окалзанных услугах, выполненных
работах или поставленных товарах;
-_ резерв по сомнительным долгам. Возникает в случае, если в Учреждении числится
сомнительная дебиторская задоJIженьIость. Резерв создаётся на сумму сомнительной
задолжеНности, которая учитывается на забалансовом счёте 04, на балансовых
счетах резерв не отражается.
- резерв по искам, претензионным требоваtrиям - в сJIучае, когда учреждениеявляется стороной судебного разбиратеJIьства Iro данным, предоставленным
юридическим отделом. Величина резерва устанавливается в размере претензии,
предъявленной учреждению В сулебном иске либо в претензионных документах
досудебного разбирательства. В случае если tIретензии отозваны или не признаны
судом, сумма резерва списывается с учета методом ((красное сторно>.
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основанuе., пункты 7, |0, \1,2l СГС кРезервы), письмо Минфина от 26.04.2019 м
02-07-10/31l69.

стоимостная оценка резервов подле}кит ежегодному пересмотру и) при
необходимости, корректировке до текущей обоснованной оценки на годовую
отчётную дату.
OcHoBaHtte: пункт 26 СГС <Резервы>.

в случае избыточности суммы призrIанного резерва или в случае прекращения
выполнения условий призIIания резерва, I{еиспользованная сумма резерва
списывается с отнесением на уменьшение расходов (финаrrсового результата)
текущего периода. В случае недостаточности суммы признанного резерва разница
междУ суммоЙ признанногО резерва и затратами lrо исполнению обязательства
признаётся расходами (затратами) текущего периода.
OcrtoBatttte: пункт 29, З0 СГС кРезервы).

VI. /{енежные среlцства

1. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых
учреждению в органах Федерального Казначейства на основании банковских
выписок.
2, ДлЯ учёта безналичных платежей в Учреждении разработана и ежедневно
ИСПОJIЬЗУеТСЯ НеУНИфИцированная форма <Реестр платежей)) l i : i l,.,:,lilil, l.

3. Учет кассовых операций ведется в соответствии с Указанием Банка России от
1 1.0З ,20|4 Jъз210-У <О порядке ведения кассовых операций rоридическими лицами
И упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуаJIьными
предприI{имателями и субъектами маJIого предпринимательства)) и на основании
положения о соблюдении кассовой дисциплины.

4. В Учреждеrrии действует Положение о мероприятиях по обеспечению
сохранности нагIичных денег при ведении кассовых операций, хранении,
транспоРтировке, порялке и сроках проведения проверок фактического напичия
на_пичных децег в ФГАУ <ОК <Рублёво-Звенигоролский>.

5. ответственность за сохранность ценrIостей, rrаходящихся в кассе Учреждения,
несе1, старший бухгалтер-кассир (бухгалтер-кассир), с которым заклIоче}l договор о
полной иrIдивидуальной материальной ответственности.

6. Учреждение ежегодно (в конце года) устаIIавливает приказом Генерального
директора лимит остатка центральной кассы.

7. В подотчет деньги выдаются работнику, который отLIитаJIся за ранее выданные
деньги.
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9. Наличные денежные средства для рЕlзмена выдаются на основании служебной
ЗаПИСКИ, СОГЛаСОВанноЙ рУководителем Учреждения: нач€Lльнику службы
общественного питания для торговьIх точек, заведующим корпусами для работы
администраторов, сроком до 10 дней.

10. Расчеты нaличными средствами по одной сделке между юридическими лицами
Не МогУТ превышать l00 000 рублеЙ (Указание Банка России от 09.12.20119 N 5348-У
"О правилах н€tличных расчетов").

11. ПРИеМ В КассУ нzulичных денежных средств от физических лиц производится по
ПеРВИЧНОЙ ДОКУМенТаЦии, неунифицированных форпл первичных и приходным
кассовым ордером (ф. 0310001).
основанuе: ПостаНовление ГоскомсТата РФ от 18.08.1998 Ns 88, приказ Минфина j\b

бlн от |5.04.202I.

12. Вылача денег из кассы производится по платежным ведомостям, расходным
кассовым ордерам, заявлениям на выдачу денег и другим докумеrIтам.

13. !окументы на выдачу денег подписываIотся Генеральным директором
учреждения и главным бухгalJIтером, а в их отсутствие заместителем генераJrьного
директора и заместителями главного бухгалтера.

|4. СТаРШий бУхгалтер кассир (бlхгалтер-кассир) в обязательном порядке
фиксирует любой приход и расход наличных денех(ных средств в кассовой книге
строго в день составления докумеIIтов.

15. КаССОвая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подцисывается
Генеральным директором и главным бухгалтером.

16. Ежемесячно в кассе проводится ревизия наличных денежных средств.

1 7.Установлены следующие нормативы :

-лимит остатков денежных средств В кассе рассчитывается l раз в год и
утверждается прИказоМ ГенералЫIого директора. Расчет производится по форме
согласно Указания цБ рФ от 11.03.2014 J\b 3210-У "О порядке ведения кассовых
операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых
операций индивидуапьными предпринимателями и субъектами маJIого
предпринимательства" ;

-сроки вьiдачи заработной платы и осуществления других расчетов с персоналом:

. заработная плата за первую половину месяца - 2| числа текущего месяца,
выдаётся в кассе в течение 5 рабочих дней,
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, заработная плата за вторую половину месяца - б числа месяца, следующего за
текущим, выдаётся в кассе в течение 5 рабочих дней.

-расчетЫ С персоналом при увольнении в течение 2-х рабочих дней со дня
подписания соответствующего приказа Генерального директора, при
предоставлении очередных отпусков осуществляется в течение 4-х дней со дня
подписания соответствующего приказа Генерального директора,
-прочие расчеты с персонаIIом осуществляются в сроки выплаты заработной платы,
-лимит выдачи наличных денежных средств В подотчет работникам для
осущестВлениЯ закупоК товаров, работ и услуг определен в рzLзмере 50 000 рублей.

18. При направлении работников в служебные командировки, связанные с основной
деятеJIьностьIо, им возмещаются следующие затраты:

о суточные - в рzIзмере 700 рублей в сутки на кажлого сотрудника;
о затратЫ пО наймУ жилыХ помещениЙ в размере, определенном счетами

гостиницы;
о затраТы на проезд к месту командировки и обратно - в размере фактических

расходов на покупку железнодорожных, авиа, или автобусных билетов, а также
проезд на метро, троллейбусах, трамваях;

о затраты на проезд (категории повышенной
Генеральному директору.

комфортности) оrrлачиваются

VII. Санкционирование расходов

1. Учреждение ведёт учёт сумм, утверждённых планом финансово- хозяйственной
деятельности плаIlовых показателей по доходам (поступлениям) и расходам
(выплатам), а также обязательств на соответствуrощий финансовый год, в том числе
за пределами планового периода на счетах 502.00-50в.00.

2. Принятие к бухгалтерскому учёту принимаемых обязательств осуществляется на
основании полученного от отдела по организации закуfIок- контрактной службы
перечня, поступивших на хранение в КонтрактI-Iую службу гражданско- правовых
договоров (контрактов), заключаемых в целях обеспечеttия финансово-
хозяйственной деятельности Учреждения 1 l j ii i;i1 l.j, L'ii] il) ].

З. На счёте 502.00 <обязатеJIьства) Учреждение учитывает показатели lrринятых
(принимаемых) обязательств (денежных обязательств) текуtцего (очередного)
финансовогО года, соответствуIощего года планового периода и внесённых в
текущем финансовом году изменений.

4. Регистром аналитического учёта по счетам санкционирования расходов является
Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064).
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Для обязательств принятых денежных обязательств5.J. lлJL,l J19r4 rIрппхIDlл Uux5alEJlbU,I,tJ и rlринятых денежных оOязательств текущего
финансового года в Учреждении применяется Хtурнал регистрации бюджЬтньгх

учёта принятых

обязательств (ф.05 04064).

6. В ntyprra;le (ф.0504064) указывается основание для принятия обязательства
(наименоваtIие, номер и дата докумеI{та), номер счёта буr<галтерского учёта и сумм4
дата постановки обязательства на учёт и дата сI{ятия с бухгалтерского учёта.

7. Щля целей бухгалтерского учёта в Учреждении установлен следующий порядок
отражения обязательств :

,по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими
лицамИ на выпоЛнение работ, окЕLзание услуг, поставку материальных ценностей-
дата подписания соответствующего договора;
опо оплате товаров, работ, услуг без заключения договороts- дата принятия к
оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);
опо расчётам с работниками- не поздI{ее последнего дня месяца, за который
производится начисление на основании расчётно- платёжriых ведомостей,
листков нетрудо способности, аIIалогичных документов ;

опо начислению заработной платы- принимаются в годовом объёме на основании
утверждённого ПФХД;

,по командировоtIным расходам- дата утверждения авансового отчёта;
опо компенсационным выплатам- дата образования кредиторской задолженности;
опо оплате товаров, работ, услуг через подотчётных лиц, командировочных
расходов- дата утвержления заявления на выдачу под отчёт денея(ных средств
или авансового отчёта;
,по страховым взносам, налогам, сборам_ дата образования кредиторской
задолженности;
,по обязательствам по возмещению вреда, по иным выплатам, обусловленным
вступившими в законную силу решениями суда- дата }Iачисления обязательств
(платежей).

В. При поступлении документов, корректируIошlих стоимость отражённых расходов,
затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям
санкционирования.

9. Счёт 504.00 <Сметные (плановые, прогнозные) назначения) приме}Iяют для учёта
учреlкдеrlием сумм утверждённых на соответствуюIций фиrrансовый год плановьiх
назначениЙ пО доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также сумм
внесённыХ изменениЙ в показатели плановых (прогrrозrrых) назначений,
утверждённых в установленном порядке.
оutованuе., методичка М[инфина по переходу на новые сгс, СГС <Единый план
счетов)) J\Ъ 121н.
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10. СЧёТ 506.00 <Право на принятие обязательств> применяют для сбора
ИНфорМаЦии об объёме прав субъекта учёта на принятие обязательств Учреждения в
пределах, утверждённых ему на соответствующий финансовый год сумм сметных
(плановых, прогнозных) назначений. На
образовавшаяся в результате заключения

счёте 506.10 отражается экономия,
договоров, контрактов конкурентным

способом.
OutoBaHtte,, методичка Минфина по
счетов)) лгs 121н.

переходу на новые СГС, СГС кЕдиный план

1 1. СчёТ 507.00 <УтверЖдёнrrыЙ объём финансового обеспечения на текущий
финансовый год) предназначен для учёта Учреждением сумм, утверждённых
планом финансово- хозяйственной деятельности Учре}кдения на соответствующий
финансовыЙ год объёмом доходов (поступлений), а также сумм, внесённых в
установленном порядке в течение текущего финансового года изменений.
OcHoBatlue,, методичка Миrrфина по переходу на новые сгс, СГС <Единый плаII
счетов) J\b 121н.

|2. СчёТ 508.00 <Получено финансового обеспечения) предназначен для учёта
Учреждением сумм полученного в текущем финансовом гОДу финансового
обеспечения (лохолов, поступлений) и сумм возврата раннее поступившего
финансового обеспечения (доходов, поступлений).
основанuе., методичка Минфина по переходу на новые сгс, п. 13, 2|8,219, сгС
<Единый план счетов)) J\ъ 121rl, п. 147 сгС <План счетов бухуче.га БУ и АУ>> ]ф
1 33н.

13. По окончании текущего финансового года в сJIучае, если неисполненные
обязательства lrланируIотся к исIIоJIнениIо за счёт расходов следующего
финансового года, они должны быть приняты к учёту (перерегистрированы) rrри
открытии Пtурнала в следующем финансовом году в объёме, запJIанированном к
исполнениIо в следующем финансовом году.

VIП. Иrrвентаризация имушцества и обязательств

1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых
счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов булуrrlих периодов и
резервов) проводится в соответствии с поJIожением по иI{вентаризации имущества и
обязательств УчреждеIIия. Порядок провеlIения инвеIiтаризации приведёt1 в
j]i,,ii. ;{).,l..i,ir1.11l i i

В отделЬных случаях (при смене Jiиц, ответственных за сохранность имущества,
выявлении фактов хиtr{ения, стихийtrых бедствиях и т. Д.) инвеI{таризацию может
проводить специально созда}Iная рабочая комиссия, состав которой определёtr
Решением о проведении иFIвентаризации (ф.05 10439).

50



основанuе., статья 11 Закона от 06.12.20t 1 Ns 402-ФЗ, раздел VIII СГС
кКонцепту€lльные основы бухуlета и отчетности).

З. РУКОвОдиТеЛями обособленных структурных подразделений учреждения
создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения
приказом IIо подразделению.

IX. ПОРяДок органи3ации и обеспечения внутреннего контроля

1. ВНУтренний контроль в учреждении осуществляет служба внутреннего контроля.
ПОмимо службы внутреннего контроля постоянный текущий контроль в ходе своей
деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

. РУКОВОДИТеЛЬ УЧРеЖДеНИЯ, еГО ЗаМеСТИТеЛИ'
о гл€Iвный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

заместитель генерzLпьного директора по экономике и финансам;
нач&пьник юридического отдела, сотрудники отдела;
иные должностные лица учреждения в соответствии со своими
обязанностями.

2. Все бухга_lrтера в обязательном порядке проводят ежедневный мониторинг
соответствия остатков в каждой бухга_гlтерской операции, корректность остатков
на сооТветствие признакам счетов- активный, пассивньтйи активно- пассивный.
В буr<галтерской программе настраиваются правила классификации и
регламентные сверки остатков на счетах, в том числе]
- автоматическое сопоставление анаJIитики и оповещения о расхождениях в
каждой ошибочной операции;
- ех(едневные/ автоматические отчёты.
Бухгалтера иiIформируIот главного бухгалтера незамедлительно :

-При ВыявлеIIии случая задерх(ки сроков представления первичных документов;
-при невозмоя(ности самостоятельно исправить несоответствие остатков на
счетах.

a

a

a

Форма уведомления- служебная записка или Требование главного бухгалтера
представить документы, информацию.

3. Положение о внутреннем контроле фактов хозяйственной деятельности и график
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной
ПРИВеДеН В lil)i,l |{i,.li.l,]|tt,t li i ].

Х. ИзмеtIение учётной поJIитики

1.Учётная политика учреждения применяется с MoMeI{Ta её утверя(дения
Последовательно из года в год в соответствии с СГС <Учётная политика)),
утверждается ежегодно Приказом генераltьного директора.

деятельности
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2. ИЗменение учётной политики вводится в начале финансового года или в случаях
изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов
органов, осущестВJUIющих регулирование учёта в государственных учреждениях с
даты изменений, а также существенных изменений условий деятельности
Учреждения.

XI. Бухгалтерская (финансовая) отчетцость

1. Бухгаrrтерская отчётность включает покЕватели деятельности Учреждения,
рекомендованные к применению Минфином РФ.

2. Бухгалтерская отчётность составляется в рублях и копейках, представляется в
установленные сроки в вышестоящую организациIо, в на-поговые органы, органы
статистики, а также размещается на Официальном сайте для размещения
информации о государственных И муниципаJIьныХ УчрежденияХ (bus.gov. fU,
ssl. budgetplan. rT infi п.ru).

3. Бухгалтерская отчетность формируется и храIIится в виде электронного докумеrIтав информационной системе 1-С Предприятие. Бумажная копия комплекта
отчетности хранится у главного
основанuе., часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 Jю 402-ФЗ.

бухгалтера.

XI. Порядок отражения событий после отчетной даты.

1. Признание событий после отчетной даты и отражение иrrформации о них в
отчетности осуществJIяется в соответствии с требованиями СГС <Собьlтия после
отчетной даты).

2. Событием после отчетной датьi признается существенньiй факт хозяйственной
жизни, которыЙ оказа_lt или может оказать влияние на фиrlансовое состояние,
движение денежных средств или резуJIьтаты деятельности Учре}кдения и имел место
в период ме}кду отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.

З. К событиям после отчетной даты относятся:
- события, подтверждаюп{ие существовавшие на отчет}Iую дату хозяйственных
условий, в которых УчреждеIIие вело cвolo деятеJIыIость:
* событИя, свилеТельствуIОIцие О возникнОвеIlиИ после от,четной даты (но до даты
подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых Учреждение вело cBolo
деятельность И которые оказывают существенное влияние на показатели,
отражаемые в отчетных формах.

4. l{атой подписания отчетI{ости считается фактическая дата ее подписания
I-енеральным директором (уполномоLIенным им .llиtдом).
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5. Событиями, подтверждающими существование на отчетную дату (не до даты
ПОДIIИСаНИЯ ОТЧеТности) хозяЙственных условиЙ, в которых Учреlкдение вело cBolo
деятельность, являются :

. объявление, в установленном порядке, дебитора организации банкротом, если
по состоянию на отчетную дату В отношении этого дебитора уже
осуществлялась процедура банкротства;

. ПРИЗНаНИе В УСТаНОВЛеННОМ ПоРяДке неплатежеспособным физического лица,
являющего дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

. ПРИЗНаНИе В УСТаНОВЛеННОМ ПоряДке факта гибели (смерти) физического лица,
перед Которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

о Пог&п]ение (в том числе частичное погапrение) дебитором задолженности
перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

. ПРОИЗВеДеННаЯ ПОСЛе отчетtrоЙ даты оценка активов, результаты котороЙ
СВИДеТеЛЬСТВУЮТ Об УстоЙчивом и существенном снижении их стоимости,
определенной на отчетную дату;

. ПОЛУЧеНИе ОТ СтраховоЙ организации материалIIов по уточнению размеров
СТРаХОВоГо возмеlцения, по которому по состоянию на отчетFIую дату велись
переговоры;

. ОбНаРУжение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском
УЧеТе ИЛИ фаКта нарушения законодательства при осуществлении
УЧРеЖдениеМ деятельности, которые ведут к искажению бухгалтерской
отLIетности за отчетный период. Событиями, свидетельствующими о
возникновеI{ии после отчетной даты (но до даты подписания отчетtlости)
хозяйственныХ условий, В которыХ Учреждение велО cBolo деятельность,
являIотся;

о принятие решения о реорганизации Учреждеtlия;
. КРУПНаЯ СДеЛКа, СВяЗанная с приобретегtием и выбытием осIlовных средств и

финансовых вложений;
. ПОЖОР, аВаРИЯ, стихиЙное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в

РеЗУЛЬТаТе котороЙ уничтожена значительная часть активов учреждения;
. сУЩественное снижение стоимости осIIовrIых средств, если это сI{ижение

имело мес,го rtосле о,гчетной дагы;
ОТРаЖение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете Учреждения:

- СУЩеСТВенное событие после отчетtrоЙ даты подлежит отражению в
бУхгалтерской отчетности за отчетный год независимо от его положительного
или отрицательного характера для учреждения.
- ПОСлеДствия события после отчетноЙ даты отражаIотся в бухгалтерской
отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах,
ОбЯЗательсТВах, доходах и расходах Учреждения на счетах бухгалтерского
УЧеТа либо путем раскрытия соответствующеЙ информации в пояснительной
записке (ф 0503760).
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- данные об активах, обязательствах, доходах и расходах Учреждения
отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной
даты, подтверждающих существование на отчетную дату хозяйственных
УСЛОВИЯХ, В КОТОРЫХ УчРеЖдение вело свою деятельность, или
свидетельствующих о возникших после даты хозяйственных условий, в
которых оно осуществляет свою деятельность.

Xtt. Порядок передачи документов, связанных с производственной и
финансовой деятельностью Учреждения

при смене руководителя и главного бухгалтера

1. ПрИ смене руководителя или главного бухгалтера Учреждения (да-гrее

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому
должностному ЛИЦУ, иному уполномоченному должностному лиЦу Учреждения
(да.гrее - уполномоченное лицо) передать документы, связанные с производственной
и финанСовоЙ деятельностью Учреждения, атакже ключи от сейфа и входной двери
центрЕtльной кассы.

2. ПриеМ - передача документов оформляется актом приема-передачи. К акту
прилагается перечень передаваемых документов с указанием структурных
подразделений, где они находятся. Акт приема-передачи подписывается
уполномоченным лицом, принимающим дела.

3. Передаются следующие документы:

учетная политика со всеми прилоя(ениями;
организационная структура, шIтатное расписание, штатная расстановка;
квартапьные И годовые бухгалтерские отчеты и балансы, н€Lпоговые
декларации;
по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности
учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к
планам;
бухгалтерские регистры синтетического и аI{чUrитического учета: кЕIиги,
оборотные ведомости, карточки, журнаJIы операций;
напоговые регистры;
по ре€lJIизации: книги покупок и продая(, журналы регистрации счетов-
фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
о состоянии лицевых и банковских счетов Учреждения;
о выполнении утвержденного государственного задания.
по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
пО кассе: кассовые книги, журн€lJIы, расходные и приходные кассовые
ордера, денежные документы и т. д.;
акТ о состоянии кассы, составленный на осI{овании ревизии кассы и
скрепленный подписыо главного бухгалтера;

a

о

a

a

a

a

a

a

a
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об условиях хранения и учета напичных денежных средств;
договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

о щоговоры с покупателями услуги работ, подрядчиками и поставщиками;
учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение
номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
о Недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:
СВИДеТеЛЬСТВа о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта
транспортных средств и т. п.;

. об основIIых средствах, нематериаJILных активах и товарно-материальных
ценностях;

о окты о результатах полной инвентаризации имущества и
обязательств Учреждения с приложением инвентаризационных

финансовых
описей, акта

проверки кассы учреждения;
r &КТЫ СВеРКИ РаСЧеТОВ, IIоДТверждающие состояние дебиторскоЙ и

кредиторскоЙ за/Iолженности, перечень нереальных к взысканию сумм
дебиторскоЙ задолженности с исчерпываIощей характеристикой по каждой
сумме;

о &кты ревизий и проверок;
о Мот€ри&пы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохраI{ительн ые органы ;

о ЩОГОВОРЫ С КРеДИТIIЫМИ ОРГаНИЗаЦИЯМИ;
. бланки строгой отчетIIости;
. печоти, цIтампы Учреждения.

4.При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта
рУководитель и (или) уполномоченное лицо изJIагают их в письменноЙ фор*.

5. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица
в Учреждении.

6. Акт приема-передачи деJI составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -
УчреДИТелю (руководителю Учреждения, есJIи увольняется главныЙ бухгалтер), 2-й
Экземпляр - увольняемому лицу, 3-й экземпляр - уполномоченному лицу, которое
принимапо дела.

И. о. главного бухга-гlтера И. В. Котлик



Учетная политика для целей налогового учета

ФГАУ (ОК <<Рублёво-Звенигородский>>

I. Организационная часть

1. ответственным за постановку и ведение н€шогового учета в учреждении является
главный бухгалтер Учреждения. Ведение н€Lпогового учета в УчрЪждении
осуществляет бухгалтерия учреждения.
основанuе: ст.313 Нк РФ.

2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.
основанuе: с^г,313 нк РФ.

з. F{алоговый учеТ В учреждении ведется автоматизированныМ способом с
применением программы 1С: Предприятие в.3 Бухгалтерия государственного
учреждения КОРП, редакци я 2.0;
OcHoBaHrte; с^г.3 1З НК РФ.

4. Регистры IIаJIогового учета ведутся на oc[IoBe даtIных бухгалтерского учета. В
качестве регистров на"погового учета используIотся регистры бухга_тrтерского учета и
самостоятельно разработанные учреждением регистры налогового учета,приведенные в Прилоrкении к настоящей Учетной политике.
OcHoBatttte: Q,г.314 нК РФ.

5. Ныtоговые регистры FIa бумажных носителях формируются учреждением
ежеквартально.
основанuе; с,г,314 нк РФ.

6. ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на заместителя
главного бухгалтера.
основаrше; с"г.314 Нк РФ.

7- Учреждением используется электронный способ представления налоговой
отчетносl,и в IIалоговые оргаIrы по телекоммуникационным канаJIам связи Контур
Экстерн.
основанuе: ст.80 нК РФ.

8. Расчеты по I{алогам, страховым взносам переведены FIa единый налоговый платеж
(Енп) и ведутся на счетах бухгалтерского учета:

303.14 раачеты по единому нЕLлоговому платежу,
30З.15 расчеты по единому страховому тарифу.
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II. Методическая часть

1. Налог на прибыль организаций.
2. Налог на добавленную стоимость (Н!С).
3. Налог FIa доходы физических лиц (НДФЛ).
4. Страховые взносы.
5.'Гранспортный налог.
6. Земельный налог.
7. Налог на имущество организаций.
8. Туристический IIаJIог.

1. Налог lta прибыль организаций

1.1. Учреждение определяетдоходьi и расходы методом начисления.
OcHoBaHue: с"г. ст.27|,272 нК РФ.

|,2, Учет доходов и расходов осуIцествляется на основании документов
бухгалтерского учета, которые являются одIIовременно регистрами налогового
учета. !анные налогового учёта учитываIотся в сводном реестре лоходов и расходовдля целей налогообложения и Справке к декларации по rIаJrогу на прибыль
iJi]|i|l()',: ('l{l1,, l.

1.3. К прямым расходам относятся:
- расходы на оплату труда работников учреждения, непосре/Iственно участвующих в
оказании услуги (выполнении работы, изготовлении tlродукции), а также начисления
на выплаты по оплате труда;
- материальные запасы, определяемые в соответствии с пп. l и 4 п. 1 ст. 254 НК РФ;
- суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет
приносящей доход деятельности и исrrользуемым исключительно в указанной
деятельности.
OatoBaHue: п, | ст. 318 Нк РФ.

1.4. К косвенным расходам
_ услуги связи;
- транспортные услуги;
- прочие работы, услуги (за
- н€Lлоги, пошлины и сборы

относятся:

исключением внере€Lпизационных расходов);
(за исключением внереализационных расходов).

1.5. Прямые расходы, связанные с оказаIlием услуг, относятся в полном объеме на
уменьшение дохода.
Основанuе: абзац З п. 2 ст. 3 18 I]K РФ.
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1.6. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного
использования более 12 месяцев и первоначаJIьноЙ стоимостью более 100 000 руб.,
приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности и исlrользуемое
исключительно в указанной деятельности.
основанuе: п. 7 ст.256 Нк РФ.

\.] . СРОК ПОлеЗного использования объекта осItовных средств определяется
комиссиеЙ по поступлению и выбытиtо активов на основаrIии Классификации
ОСНОВНЫх средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной
Постаtrовлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, по максимаJIьным срокам
полезного испоJIьзования, установлеIлным для данного объекта. Для основных
СРеДсТв, I{e указаIIных в Классификации осIlовtIых средств, срок полезного
исПользования устаI{авливается комиссией в соответствии с техническими
условиями или рекомендациями изготовителей.
Основанuе., п. п. 1, б ст. 25В НК РФ.

1.8. FIачисление амортизации по всем объектам амортизируемого имущества
ПРОИЗВОДиТся ЛИнеЙным методом. Амортизация начисляется отдеJIьно по каждому
объекту амортизируемого имущества.
Основанъtе., пп. i п. 1, п. 3 ст.259 НК РФ.

1.9. По Всем объектам амортизируемого имущества амортизация начисляется по
ОСновным нормам амортизации без применения повышающих и понижающих
КОэффициентов. Право по начислению амортизационной премии Учреждением не
используется.
основанuе: п.9 ст. 258 нк РФ.

1.10. По приобретаемым основным средствам, бывшим в эксплуатации, норма
амортизации определяется с учетом срока эксплуатации имущества предыдущими
собственниками.
оаюванuе: л.7 ст.258 нК РФ.

1.11. В слУчае реконструкции, модернизации, технического перевооружения
увеличение срока полезного использования не производится.
OcHoBal,tue: п. 1ст. 258 нК РФ.

1.12. РаСхоДы на капитальный и текуIций ремонт основI{ых средств признаIотся
единовременно в качестве прочих расходов, связанных с производством, в том
отчетIlом (на-гrоговом) периоде, в котором о}Iи были осуtцествлены, в размере
фаКтических затрат на основании актов выполнеI{ных работ без формирования
резерва предстоящих расходов на ремонт.
основанъtе: л. 9 ст. 258 Нк РФ.
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1.13. При определении р€вмера матери€LПьных расходоВ при списании сырья и
материЕtлов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, производстве
(изготовлении) товаров, применяется метод оценки по средней стоимости.
основанuе., п. 8 ст.254 нк РФ.

1,.L4, При расчёте на_пога на прибыль в состав внереrLлизационных доходов
включается рыночная стоимость ветоши.
основанъtе: п.2 ст.254 нк РФ.

1.15 Стоимость приобретения покупных товаров формируется с учетом расходов,
связанных с их приобретением, которые являются прямыми расходами Учреждения.
основанuе: ст.320 Нк РФ.

1.16. Если транспортно-заготовительные расходы, включаемые в стоимость товаров,
сырья и материЕUIов, связаны с приобретением р€lзличных видов (партий, групп)
запасов, то такие расходы предварительно
стоимости приобретения отдельных видов
IlроизводствеI{ных запасов.
OcHoBaHtte: ст.254 НК РФ.

распределяются процорцион€Lпьно
(партий, групп) матери€Lльно-

1.17. При реализации покупньrх товаров доходы уменьшаются на сумму расходов,
равную стоимости их приобретения, определенную по методу средней стоимости.
основанuе., пп. 3 п. 1 ст.268 нк РФ.

1.18. Расходы на оплату труда включают начисления работникам, предусмотренные
нормами законодательства' трудовыми договорами, положением об оплате труда
работников ФГАУ кОК> Рублёво-Звенигородский>.
основанuе: ст.255 Нк РФ.

1.19. Затраты за пользование мобильной связью в составе расходов учитываются
согласно установленным лимитам. Перечень лиц, которым в силу исполняемых ими
обязанностей необходимо использование сотовой связи, а также суммы
утвержденных лимитов установлены прикЕlзом директора Учреждения.
основанuе., пп. 25 п. t ст. 264 нк РФ, Письма Минфина России от 2з.06.2011 N 0з-
0з-06lIlз7В, от 13.10.2010 N 0З-Oз -06/2/178.

1.20. На основании л.2 ст.264 нк рФ в Учреждении разработано Положение о
представИтельскиХ расходах ФгАУ (оК <Рублёво-Звенигородский>.
учёт произведёнlrых расходов производится согласно действуrощему
законодательству.

|.2|. Щля целей налогообложения прибыли резsрвы по сомнительным долгам в
порядке ст.266 Налогового кодекса РФ не формируются.
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1.22. отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал,
полугодие и девять месяцев календарного года.
OcHoBaHue: л.2 ст. 285 НК РФ.

1.23. оплата налога на прибыль осуществляется авансовыми платежами по итогам
отчётного периода, исходя из ставки наJIога на прибыль, подлежащей
налогообложению, рассчитанной нарастаIоrrIим итогом с начаJrа наJIогового периода
до окончания отчётного(налогового) периода.

|.24. ДлЯ целей налогообJIожения прибыли убытки финансово- хозяйственной
деятельности, исчисленные в предыдущие наLлоговые периоды или предыдущих
на^поговых периодах организации, подлежат перенесению на булущее в порядке,
предусмотренном ст.28З Налогового кодекса РФ. При этом величина переносимого
убытка уменьшает наJIоговую базу любого отчётного rlериода не боль-. u., на 50
процентов.
основанuе: п.2.1 ст. 283 НК.

2. Налог на добавленную стоимость (НДС)

2.1. В рамках приносящей доход деятельности Учреждение осуществляет
следующие виды операций, не облагаемых НЩС:
-медицинских услуг, за исключением косметических, оказываемые населениIо, по
диагностике, профилактике и лечению, утверждаемому Правительством Российской
Федерации;
_услуги санаторно-курортных, оздоровительных организаций и организаций отдыха,
организаций отдыха и оздоровления детей, в том числе детских оздоровительных
лагерей, расположенных на территории Российской Федерации, формленныепутевками или курсовками, являющимися бланками строгой отчетности;
-операции по ре€Lлизации услуг (работ, товаров), не облагаемые ндс, учитываются
отдельно от операций, подлежащих налогообложению НДС;_услуги по предоставлению в пользование жилых помещений.
при этом оформляются счета-фактуры без выделения соответствующих сумм
нсlJIога.
основанuе: тlп.2 п.2, пп.18 ст.3, п.4, пп.10 п.2, пп.31 п.2 ст.149 нк рФ.

2.2. ДлЯ расчета долИ расходов на приобретение товаров (работ, услуг) для
осуществления операций, Не облагаемых ндс, В общей сумме расходов на
приобретение товаров (работ, услуг) за наJIоговый период применяется налоговый
регистр.

2.з. В Учреждении ведется раздельный учет сумм нЕlJIога по приобретенным товарам
(работам, услугам), в том чисJIе основным средствам и нематериаJIьным активам,
используемым для операций, как облагаемых Н/]с, так и не облагаемых ндс.
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2.4. Учреждение принимает к вычету суммы ндс с предварительной оплаты,
перечисленной поставщикам (исполнителям, подрядчикам), при условии, что
договорОм предуСмотрена предварИтельная оплата, приобретаемые товары (работы,
услуги) будуr использоваться в операциях, облагаемых ндс, имеется в н€Lличии
правильно оформленный счет-фактура. Раздельный учет сумм "входного'' Н.ЩС по
приобретенным товарам, работам, услугам ведется раздельно на счете 2 2l0 12 000
"Расчеты по Н!С по приобретению матери€tльных ценностей, работам, услугам'' с
использованием в номере счета следующих дополнительных анапитических кодов:
"Н2 "- НДС, подлежащий распределению;
"Р2" - НДС, принимаемый к вычету;
основанuе: п.4,ст. 149 нк РФ.

2.5. Раздельный учеТ операций, облагаеМых пО рЕвныМ нttлоговЫм ставкаМ (l11o,
22о^,0О/о), атакже операций, не облагаемых ндс, ведется на счете 2 4Ol 10 130
"!оходы от окЕваНия платных услуг", 2 40| 10 120 к.Щоходы от собственности)).
основанuе: п.4 ст. |49 нк рФ, Федеральный закон J\b 425-ФЗ от 28.11 .2025.

2.6. Нумерация счетов-фактур, в
производится в порядке возрастания
основанuе: ст.169 нк РФ.

том числе авансовых и корректировочных
с начЕLпа к€Lлендарного года.

2.7,Уплата Н!С, ведение книг покупок и продая{, хtурнчLла учета полученных и
выставленных счетов-фактур осуществляется Учреждением.
основанuе: п. З ст. 169 Нк РФ.

2.8. Книги продаж и покупок ведутся в IIорядке, ycTaHoBJIeI{FIoM Правительством РФ,
с использованием автоматизированного учета в учреждении и с последуюIцим
распечатываItием не позднее 25-го чисJIа первого месяца, сJIедующего за отчетным
кварталом.
о сно ванЪtе., IIостаНовление Правительства рФ r{ \ |з7, Постановление Правительства
РФ от 02.04.2021 Nq 534, Постановление Правительства РФ от 29.|0.2024 J\b 144в,
письмо ФНС России М СД-4-Зl|\]З0.

2,9. ндС оТ реализациИ (сдачи) метЕLIIлолома, макулатуры IIJIатят покугIатели*
налоговые агенты.
OcHoBaHtte: с,г.168 Нк РФ п.5, ст.161 п.8.

3. Налог на доходы физических лиц (НЩФJI)

3.1, Учет доходов, начисленных физическиМ лицам, предоставленных им наJrоговых
вычетов, а также сумм удержанIlого с них на_пога на доходы физических лиц ведется
в наJIоговом регистре, разработанном Учреждением самостоятельно.
основанuе: ст.230 Нк РФ.
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3.2. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение
выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их
заявлений по самостоятельно разработанным Учреждением
OcHoBaHue: п. З cT.2I8 нк РФ.

письменньж

формам.

4. Страховые взIlосы

4.1. Учет сумм начисленных выпJrат работникам, а также сумм с.[раховых взносов в
государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому
физическому Лицу, В пользу которого осуlцествлялись выплаты, ведется в
иI{дивидуЕLльных карточках.

5. Траrrспортный наJIог

5.1 . объект н€Lпогооблоrкения.

объектом налогообложе}Iия признаются автомо били, автобусы и лругие самоходные
машины, и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, зарегистрированные в
ус,гановленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
основанuе: ст.35В Нк РФ.

5.2. Наrrоговая база.

определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели, как
мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах.
OcHoBatшe: ст. 359нк РФ.

5.3 Порядок исчисления суммы налога.

Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по
исчисляется в отношении каждого транспортного
соответсТвующей наJIоговой базы и налоговой ставки.
основанuе: ст.362Нк.

б. Земельный налог

6. 1. объект наJIогообложения.

объектом налогообложения
(бессрочном) пользовании.
основанuс., ст. 389НК РФ.

6.2. Налоговая база.

итогам нЕLпогового IIериода,
средства как произведение

признаются земельные участки в постоянном
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налоговая база в отношении земельного участка за наJIоговый пери од 202з года
определЯется, как егО кадастроВая стоимость, внесенная в Единый государственный
реестр недвижимости и подлежащая применеIIию с 1 января 2022 года с учетомособенностей, предусмотренных настоящей статьей, в случае, если кадастровая
стоимос,гь такого земельного участка, внесенная в Едипый государственный реестрtIеДВИЖИМОСТИ И ПОДЛеЖаЩаЯ ПРИМеНеНИЮ С 1 яНВаря 202З года, np.uur-u.,
кадастровуIО стоимостЬ такого земельного участка, внесеIlную в Единый
государственный реестр недвижимости и подлежащую применению с 1 январ я 2о22года, за исключением случаев, если кадастровая стоимость соответствующего
земельFIого участка увеличилась вследствие изменения его харак,геристик.
основанuе: ст.З91 нк РФ.

ответственным за получение справок (выписок) о кадастровой стоимости
земельного участка, признаваемого объектом налогообложения, по состояниtо ца 1
яIIваря каждого года является заместитель главного бухгалтера.

6.3. Порядок исчисления суммы налога.

Сумма нzLпога исчисляется по истечении нчшогового периода, как соответствуIощая
наJIоговой ставке процентная доля налоговой ба_зы.
основанuе: ст.396 нк РФ.

7. Ilалог на имущество оргаtlизаций

7. 1 . объект наJIогообложения.

налоговая база определяется, как кадастровая
признаваемых объектом налогообложения, по
явJUIющегося нчlJIоговым периодом.
основанuе: ст.362 нк РФ.

Объектами наJIогообложения признается
балансе в качестве объектов основI{ых
ведения бухгалтерского учета.
OcHoBaHu,e: ст.374 Нк РФ.

7.2.Налоговая база.

стоимость земельных участков,
состоянию на l января года,

недвижимое имущество, учитываемое на
средств в порядке, установленном для

при определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом
налогообложения, учитывается rrо его остаточной arо"*о"r", сформированной в
соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учёта.определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом
налогообложения. Не признаются объектами нчUIогообложения: земельные участкии иные объекты природопользования (водные объекты и другие природные

бз



ресурсы).
основанъLе: ст.3J4,з75 I]K РФ.

7.3. Порядок исчисления суммы налога.

Налоговая база определяется отдельно по местонахохtдеIIию Учреждения.
Начисление наJIога на имущество Учреждением производится самостоятельно.
Основанuе: ст,376,3В2 НК РФ.

7 .4. Не признаются объектами наJIогообложения.
с 202з года Учреждение не производит платежи I]аJrога на имущество, так как не
признаётся объектами налогообложения имуIцество, закреIIJIеt{ное на праве
оперативного управленияза Учреждениями, находящимися в ведении федерального
органа исполнительной власти, основными задачами которого являIотся
материаJIьItо-техIlического обеспечения деятельности и социаJIьно-бытовое
обслуживание Президента Российской Федlераllии, оказываIошIими государственные
УСJIУГИ И ВыПоЛняIощими работы по caнaToplro-Kypop],I{oмy леLIениIо и
организоваItному отдыху.
основанuе: п. |2 ст.З74 Нк РФ.

8. Туристический налог

8.1. Туристи,tеский налоГ 
- 

это мес"гный налог. Его устанавливают IlормативныN4и
zlктами органы власти муниципаJlьI{ых образований. Местные власти
оп,релеляю,г н€UIоговую ставку и вправе установиl,ь налоговые Jlьготы, основания и
порядок их применения налогоплilтельlrlиками в соответствии с требованиями главы
з j.l ilK.

8. 2, объект I,Iалогообложения.

объектами на_погообложеrrия rrризнается оказаI]ие услуг по предоставJIению мест для
временного lrроживания физических лиц.
основанuе: ст.418.3 НК РФ,

8.З. Налоговая база.

налоговая база опредеJIяется, как стоимость оказываемой усJIуги IIо предоставлению
мест для временного проживания физических лиц без учета сумм налога и НЩС.
основанuе: ст.418.4 НК РФ.

8.4. Налоговые льготы.
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От уплаты н€tJIога освобождаются организации в отношении услуг по временному
проживанию в составе услуг по организованному отдыху, оплата которых
осуществляется в рамках государственных заданий за счет бюджетных ассигнований
федерального бюджета и которые предоставляются в средствах рuвмещения,
закрепленных на праве оперативного управления за учрежденияNIи, находящимися в
ведении федерального органа исполнительной власти, основными задачами которого
являются матери€tпьно-техническое обеспечение деятельности и соци€Lльно-бытовое
обслуживание Президента Российской Федерации.
основанuе: ст.418.5-1п.2 НК РФ.

8.5, Порядок исчисления суммы наJIога.

Сумма налога исчисляется, каК соответсТвуIощая налоговой ставке процентная доJIя
налоговой базы применительно к услуге по временному проживанию в момент
осуществления полного расчета с лицом, приобретающим такую услугу.в случае, если исчислен}Iая сумма наJIога менее суммы минимального налога,
рассчитаtrной как произведение 100 рублей и количества суток про}кивания, сумма
на-пога определяется в размере миFIимапыIого нzLпога.
OcHoBaHtte; eT.4I8.7 Нк РФ.

8,6. Налоговая ставка.

Налоговые ставки устанавливаются нормативIIыми правовыми актами
представительных органоВ мунициПальных В размерах, Не превыIпающих в
2026году - 2 процентов, в 2027 году - 3 процентов, в 2О28году - 4 процентов,
начиная с2029 года- 5 процентов отналоговой базы.
Llалоговые ставки могут быть дифференцированы с учетом сезоннос ти и (или)
категории срелства размещения.
основанuе: ст.418.5 I]K РФ.

8.7. Налоговый период.

Налоговым периодом по налогу I1ризнается квартал.
на;Iог уплачивается в бюджет по месту нахождеI{ия средства размеп{еIlия в срок не
позднее 28-го числа месяца, сJIедующего за истекtliим наJIоговым Ilериодом.
оuюванuе: ст,418.6, ст.418.8 нК РФ.

8. 8. Налоговая декларация.

По итогам налогового периода налогоплателыцики представляют налоговуIо
/IекJIарациIо в напоговый орган по месту нахождения средства размещения в срок не
позднее 25-го числа месяца, следуIоЩего за истекшиМ наJIогоl]ым периодом, по
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форме (формату), которая утверждена федеральным органом исполнительной
власти, уполномоченным по контролю и надзору в области нitлогов и сборов.
основанuе: ст.418.9 Нк РФ.

И. о. главного бухгалтера И. В. Котлик
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